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亞東技術學院

102學年度第2次學務處處務會議 會議紀錄
1、 會議時間：103年01月22日（星期三）上午9：00
2、 會議地點：本校方城50108室師生互動坊
3、 主　　席：黃茂全學務長
4、 出席人員：學務處各組組長、主任、學務處所有同仁
5、 紀　　錄：邱姵綺
6、 會議議程：
1、 主席致詞
(1) 東南科大今年額外招生500位學生，包含外藉、外國、原住民等學生；因今年亞東招生被減少200多位學生名額，請各組組長參酌紙本文件，擬出約一頁A4招生宣導資料、優勢於網站上。
(2) 感謝各組同仁近期對於計畫的支持，未來學校將還會有許多計畫，煩請同仁再加以支持協助。
2、 決議事項

(1) 主席指示：
1. 內部控制作業流程及風險評估資料請各單位確實再自行檢查；內稽來稽核時才能有完整的資料。
2. 校務評鑑資料如有缺數據的情況(如缺少100學年成果資料)；煩請盡量補充，如跨單位成果不易彙整者請提前通知。
3. 102學年第2學期期初教學研究會擬訂於103年2月14日舉行，請各組做5至8張報告內容，煩請慧雯彙整，盡量於年前上呈資料給學務長。
4. 各單辦活動可用跨單位方式辦理，以擴大服務學習成果，並找學生加以支持。
5. 學務行事曆需有一些重點提示或特色的名詞；並提供給體育室、通識中心參酌。103年學務處同樣需做一本。

6. 每學期需討論及思考人力評估(處內可內調)。
7. 自2月1日起獎學金及助貸業務移轉至生活輔導組。
8. 自2月1日起在學校網頁設立學務活動集錦(含即將辦理及辦理成果)，各單位辦理活動前後盡量放相關資料。
9. 各單位辦理活動後學生軟實力雷達圖相關資料；請於1/24前顯示一些案例。
i. 重大活動，如愛心列車服務學習、參與總統府活動等，學生如有參與此類型活動2-3次，則8項指標中，其中1項指標需給滿分。
ii. 將請各單位找一個人匯整資料後，上呈一些案例給學務長。

iii. 特教生也需建置學生軟實力雷達圖。

(2) 各組長建議：
1. 請聯合服務中心美雪協助獎學金及助貸業務移轉至生活輔導組事宜。
2. 1022大學課程入門安排，如紙本提供；空格處如各組有額外活動，通知課外組加以安排，如各組無活動，則由課外組安排活動填入。
3. 建議各單位未來辦理活動時，如有主辦及協辦單位，於上簽呈時會簽協辦單位，讓活動成果可共同運用；未來如有主辦、協辦單位活動，請姵綺匯整資料。
4. 有關學生軟實力雷達圖系統，會請建置系統之學生再加以細部修改。

5. 請同仁踴躍參與1月27日(一) 愛心列車服務學習成果展。請全員同仁務必參與1月27日(一)12:00學務處活動。
7、 散會（12：00） 
8、 附件

附件一 _ 102學年第1學期第2次學務處處務會議工作報告[image: image2.jpg]



PAGE  
2

