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亞東技術學院 102 學年度第 一 學期
第一次學務處處務會議紀錄

· 會議時間：102 年 9 月 4 日(三)AM 11：00

· 會議地點：方城大樓50410 室
· 主    席：黃茂全 學務長 
· 出席人員：各組組長、主任、學務處所有同仁
· 紀
錄：吳家綾
· 會議紀錄：

1、 主席致詞
1、 接任至今因太忙碌，所以導致無法到各單位座談，所以今日一起招集各位說明相關事項，希望學務處同仁們能以現階段能力發揮最大的效力為全校師生服務。
2、 主席指示事項
1、 各單位需保護學生個資，公開資料最好只顯示學生姓，名字可考慮用陳○○表示，手機、地址及家長姓名等學生個人資料請勿外洩。
2、 自本學期起，請以老師及學生個人為單位分別統計，例如導師繳交的班會紀錄、缺曠輔導紀錄，社團指導老師的出席社團會議紀錄；學生參與校內外學務成果等。如果老師或學生沒將成果上網登錄，也請同仁將紙本先掃描，以電子檔方式補登錄於學生個人成果；讓所有參與活動的老師及同學多一筆紀錄及充實學生個人雷達圖的內容。也方便老師如有需要可到學務處調閱。

3、 請確認各單位承辦計畫的結案日期及目標值或經費達成率避免漏接，每月主管會議請提出執行情形。

4、 各單位請檢討目前服務對象不要僅限於學生，最好能拓展到關係企業、社區、弱勢團體、系主任、老師、系助理、或其他單位職員等。
5、 服務學習應與工讀金切割，漸漸朝向學生卓越服務學習；每學年累積服務學習最多時間的每年級前3名頒獎或給獎金。

6、 現階段人力有限，可先將能量推動例行性的活動及計畫；如還有想法可單點突破，慢慢就會有特色。如辦理：服務學習心得演講比賽、社團心得演講比賽、海報製作競賽、環境衛生攝影比賽、環境區域認養比賽、樂器獨奏表演賽、交通安全競賽、有趣校園植物攝影比賽、健康飲食製作比賽、健康概念演講比賽等。

7、 處內部人力最好能機動調整，能主動支援內部活動或計畫執行的單位。

8、 預定每月第2週為學務處主管會議；同仁可透過主管將您的想法、規 劃、成果或需各系支援的相關事項藉此會議討論，再送行政會議討論。

9、 學務處本部已設立一塊2個月份的行事曆白板；各單位規劃活動前請先至處本部白板查看是否有衝堂；也可透過網路在學務處行事曆登錄。如需我出席，請避開校級會議及課堂時間。同理，規劃大型活動請與何秘書或邱組長先確認是否與其他單位衝堂，全校老師能出席才有意義。

10、 內控會議重點：
1. 每組關鍵業務的風險評估，應先訂標準SOP
2. 學生安全：如學生宿舍標準訪視流程、如有缺點如何追蹤
3. 單位經費：如何規劃、分配、運作、審核
4. 獎補助款及計畫：如何規劃、分配、運作、審核
5. 學生權益：如工讀金、性平、學生權益
6. 風險評估應隨時參考其他學校案例
7. 其他：會影響校譽的相關危險評估注意事項

11、 組長是內控的靈魂人物，管控點的主要推動人員，是否按部就班為關鍵因素，例如工讀金是否用在刀口或浪費、是否準時發放，各項例行性業務或專案計畫的進度是否落後及經費使用情形。
12、 學校支持度

1. 鼓勵成立師生平時就有發表意見的管道。
2. 各單位互相支援及檢查或輪調，都是學校支持度的一種方法。
3. 不定期辦理以自由報名方式舉辦的座談會。
4. 建立成立學生問題及時反應系統，各單位應該72小時內處理或答覆，讓師生覺得意見有得到尊重。
5. 為客觀解決師生意見，建議成立跨處室共同討論共同解決。

伍、臨時動議
案由：新增「校園因應狂犬病應變計畫」草案，請審議。

                                                                         【提案單位：衛生保健組】

說明：

1、 依據教育部102年8月6日台教綜函文，狂犬病係由狂犬病病毒引起的神經性疾病，通常在哺乳動物間傳播，人類因為接觸染病動物唾液而感染。我國自民國48年起不再有本土人類病例，民國50年後未再出現動物的病例，惟102年於部分鄉鎮發現野生動物感染狂犬病毒之情形。爰衛生福利部與行政院農業委員會於102年7月24日成立狂犬病防治跨部會工作小組，8月1日正式成立狂犬病中央流行疫情指揮中心。因應狂犬病疫情防治作為，本校即配合成立防疫應變小組，負責規劃、督導與擬訂校園各項防疫作為，以確保師生健康。修訂草案內容如附件一。
2、 經9月4日學務處處務會議修訂通過後，送衛生委員會會議審議。

決議：1.照案通過。

            2. 於10月2日提送衛生委員會審議。

陸、散會(中午 12:00止)  

柒、附件
1、 「亞東技術學院因應狂犬病應變計畫」草案。
2、 亞東技術學院因應狂犬病應變小組分工職掌
附件一
「亞東技術學院因應狂犬病應變計畫」草案

1、 計畫緣起

         狂犬病係由狂犬病病毒引起的神經性疾病，通常在哺乳動物間傳播，人類因為接觸染病動物唾液而感染。我國自民國48年起不再有本土人類病例，民國50年後未再出現動物的病例，惟102年於部分鄉鎮發現野生動物感染狂犬病毒之情形。爰衛生福利部與行政院農業委員會於102年7月24日成立狂犬病防治跨部會工作小組，8月1日正式成立狂犬病中央流行疫情指揮中心。因應狂犬病疫情防治作為，本校即配合成立防疫應變小組，負責規劃、督導與擬訂校園各項防疫作為，以確保師生健康。
2、 目的

        為維護校園教職員工生健康，確保教學及教育行政工作之順利推動，以避免及有效控制疫情之發生。
3、 各單位任務分工

        本校成立因應狂犬病應變小組（以下簡稱應變小組），其小組分工執掌，由校長擔任召集人、主任秘書擔任執行督導，各單位分工原則如下(如附件一)：
(1) 秘書室：

1. 協助督導執行校園狂犬病疫情全般因應事宜。
2. 成立緊急應變小組統籌相關防疫事項。
3. 狂犬病校園防疫措施之新聞連繫與發布。

(2) 教務處：

   落實校外教學應變措施，避免前往狂犬病發生地區及有疑慮地區。
(3) 學務處：
1. 督導學校防疫宣導、因應狂犬病之相關作為、疫情通報作業之因應措施。
2. 密切與衛生單位協調聯繫，掌握疫情狀況，提供給秘書室作配合各項因應防治措施。
3. 提供狂犬病防疫專業資訊及媒體相關報導予相關單位參考。
4. 落實狂犬病校安疫情通報作業。
5. 與衛生單位建立資訊交換機制，維持校安通報管道之暢通，彙整校園狂犬病疫情狀況，依相關規定通報有關單位。各單位發現所屬同仁或教職員生有疑似病例及確定病例時，並依甲級事件上網通報軍訓室暨校安中心，啟動該單位之防治處理系統，並配合行政院衛生署疾病管制局規定就醫治療。
6. 衛生保健組加強衛生教育宣導，及加強餐飲衛生管理，必要時聯繫衛生單位掌握最新資訊，若有教職員生遭咬傷後，立即通知家長或由學校人員帶至狂犬病疫苗儲備醫院，並通報衛生保健組依教育部狂犬病處理流程處理，同時稟報應變小組，及通知軍訓室暨校安中心人員。
7. 校園內若有疑似動物狂犬病案例之處理方式：如發現飼養動物有行為異常，突然狂躁有咬人動作呈現，應儘速通知當地動物防疫機關（家畜疾病防治所、動物防疫所等）或鄉鎮市公所協助（各縣市動物防疫機關通報資訊）。

(4) 總務處與環安衛中心：

1. 強化校園動物管理及掌握基礎統計資料，落實學校犬、貓管理。
2. 全面檢視、確認環境清潔(校內、學校附近環境)。
3. 持續因應教學、研究需求加強防護措施，並遵守實驗室生物安全規定。教職員工生因實習或實驗需求須接觸哺乳類動物，請強化個人防護設備(如手套、隔離衣等)，加強口、鼻及眼睛等防護，並注意消毒與衛生。

(5) 圖資處：
負責建置及維護狂犬病網路作業系統及訊息通路。

4、 指揮與通報
(1) 應變指揮

         統一由學校應變小組召集人負責指揮應變事宜，指揮作業由學生事務處負責，通報作業由軍訓室暨校安中心負責。

(2) 通報網絡

          有關校園狂犬病疫情通報，依校園安全及災害事件通報作業要點辦理，並聯絡本局(處)相關業管單位。

五、本計畫經衛生委員會會議通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。

附件二

亞東技術學院因應狂犬病應變小組分工職掌

	職 稱
	單 位
	職       掌
	備  註

	召集人
	校  長
	督導、綜理校園狂犬病疫情全盤因應事宜。
	

	執行督導
	主任秘書
	1.協助督導執行校園狂犬病疫情全盤因應事宜。

2.成立應變小組統籌相關防疫事項。

3.有關狂犬病校園防疫措施之新聞連繫與發布。
	

	組 員
	教務長
	1. 落實校外教學應變措施，避免至狂犬病發生地區及有疑慮地區進行校外教學。

2. 推展防疫相關衛生教育融入教學，如通識課程等中宣導。
	

	組 員
	學務長
	1.督導學校防疫宣導、因應狂犬病之相關作為、疫情通報作業之因應措施。

2.啟動疫情應變小組。

3.統籌疫情緊急應變之督導、協調與執行。
	

	組 員
	總務長暨環安衛主任
	1.強化校園動物管理及掌握基礎統計資料，落實學校犬、貓管理。

2.全面檢視、確認環境清潔(校內、學校附近環境)。完善環境清潔工作，定期進行病媒防治措施(備消毒紀錄)，避免囓齒類或食蟲目等動物藏匿、加強排水溝暢通與清潔，門戶出入口設置捕鼠籠。

3.持續因應教學、研究需求加強防護措施，並遵守實驗室生物安全規定。教職員工生因實習或實驗需求須接觸哺乳類動物，請強化個人防護設備(如手套、隔離衣等)，加強口、鼻及眼睛等防護，並注意消毒與衛生。
	環安衛中心/事務組

環安衛中心

	組  員
	軍訓室暨校安中心主任
	1.與衛生單位建立資訊交換機制，維持校安通報管道之暢通，彙整校園狂犬病疫情狀況，依相關規定通報有關單位。

2.各單位發現所屬同仁或教職員生有確定病例時，需依甲級事件上網通報校安中心，啟動該單位之防治處理系統。
	

	組  員
	衛生健組組長
	1. 推動學校防疫宣導、因應狂犬病之相關作為、疫情通報作業之因應措施。

2. 密切與當地衛生及農業單位衛生單位協調聯繫，掌握疫情狀況，提供狂犬病防疫專業資訊及媒體相關報導予相關單位參考，加強衛生教育宣導。

3. 加強餐飲衛生管理，妥善處理餐廳賸餘飯菜與廚餘，避免流浪犬貓及野生動物等到校覓食。
	

	組  員
	諮商中心主任
	協助學校加強生命教育、心理輔導，減少學生與家長恐慌心理。
	

	組  員
	圖資處長
	負責建置及維護狂犬病網路作業系統及訊息通路。
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