
99 學年第 2 學期亞東技術學院學生事務處 
第 1 次全處處務會議 

會議紀錄 
 
壹、會議時間：中華民國 100 年 2 月 22 日（二）15:00 
貳、會議地點：方城 4 樓領導知能演講廳 
參、主  席：王信雄學務長 
肆、出席人員：如簽到表 
伍、缺席人員：如簽到表 
陸、會議流程： 
一、 主席致詞 
  為加強處內跨單位合作與互動，本學期每月雙週二召開全處處務會議；未

來處內同仁參與校外研習時，將每 2 個月安排於處務會議時由各組組長分享校

外研習心得。 
二、 992 各組工作報告（如附件一） 
主席指示： 
1. 請慧雯彙整今日會議資料及各組工作報告後，公告周知。 
2. 如活動或行政業務，如會議召開有時間及成員上衝突者，請各組應事先做好

跨單位協調，並請慧雯、擎天能事先管制與提醒。 
3. 大型活動如有必要時，指定系或班級來參與。 
4. 未來辦理活動時，請大家可以多加利用聯合服務中心管道來進行宣導。      
三、 臨時動議（無） 
四、 散會( 17:00 止) 



報告人：王信雄

2011.2.22

學務工作報告

學務時間
日間部：週三7、8節

進修部：每學期5次學務時間，分散至一週的每
一天，以減輕對正課的衝擊；另外，開學日訂
為全部學生的學務時間，進行週會及班會。

學習歷程檔的認證

獎章制度的促進

學務的價值
教學的輔助及其延伸

營造優質的學習環境

給學生一張代表性的學習成績單

學務工作推動現況

User
文字方塊
附件一



社會實踐
核心知能講座：新生定向、社會接軌24小時

幹部服務1學期

志工服務12小時

教學卓越計畫(學生的錦囊妙計)
態度培育

就業促進

遠東企業學園

國際學園

學務推動主軸及重要項目(1/2)

品德教育
品德深耕計畫

服務學習

其它配合活動

改科訪視準備

技專評鑑準備—計畫書(PDCA)

學務推動主軸及重要項目(2/2)



無紙化行政流程

簡化學生申請流程或網上服務

E portfolio之整合

具有整體性、管控性的學習歷程活動

適時的通知師生

學務e化的推動

完整性—各項工作考慮周詳

延續性—注意學期的連結及資料的連貫

主體性—單位及個人

目標性—指標、計畫或外在獎勵

學務行政的期許



感謝所有同仁的努力
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992處本部重點工作報告

報告人：楊慧雯

2011.02.22

992重點工作規劃

行政溝
通會議

計畫統籌
預算編列

訪視評鑑

教職員
生活動

學務處處本部
學務行
政E化
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計畫統籌與管控

• 學生事務與輔導工作計畫
1) 執行期程：

補助款：100年2月-100年12月中旬
配合款：100年2月-101年1月10日前

2) 經費支用：已送教育部審核尚未公告，如需動
支請先預支用配合款，並待部核撥經費後始核
銷。

3) 經費使用依據法規：教育部獎補助私立大專校
院學生事務與輔導工作經費及學校配合款實施
要點原則(99.12.7)

4) 學輔經費使用100年度將以E化作業進行，將於
近期安排系統說明。

計畫統籌與管控

• 整體發展獎補助計畫

1) 計畫經費執行期程：每年3月-11月底
2) 100年度計畫執行說明
3) 100年度經費分配表（最終計畫經費需經秘書室
獎補助款審查小組決議報部審核後另行公告最
終總金額）

4) 經費使用依據：教育部獎補助私立大專校院學
生事務與輔導工作經費及學校配合款實施要點
原則(99.12.7)（比照學輔款辦理）

5) 申請、辦理與核銷依據本校學輔款計畫流程辦
理。
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計畫統籌與管控

• 學生事務與輔導工作特色主題計畫

1) 計畫經費執行期程：每年3月-11月底
2) 100年度計畫執行說明
3) 100年度經費分配：需依教育部審核公告
後金額始動支。

訪視評鑑作業

• 例行學務工作自評-
配合100年度技專評於100年4月辦理學務
工作自評

• 年度大戲-100年度技專評鑑

1) 時程表
2) 時程依秘書室實際公告學校進度調整公告
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各項會議召開

• 處務會議
每月雙週二下午3:00召開學務主管例行會議
每月第四週二召開全處處務會議

必要時得加開臨時會議

• 性別平等教育委員會(4/30)
• 學生申訴評議委員會（每學期1次）
• 學生事務會議（5/20、7/13)
• 其他會議

活動辦理（一）教職員活動

• 學務工作成長研習
辦理4場100.7-8月每雙週辦理1場

• 標竿學習之旅
992預計辦理2所學校參訪
100.7-8月各參訪1所學務工作績優學校

經費來源：100年度學輔計畫經費344,000
(補助款148,000元；配合款196,000元）
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活動辦理（二）學生活動

• 領袖高峰會之「學務長座談」
每學期初，對象為：自治性社團幹部、日夜間部
各班班級代表。

辦理日期：3/9、3/11
• 領袖高峰會之「校長座談」
每學期期中考後，對象為日夜間部各班班級代
表，共計2場。辦理日期：4/27

• I swear. I care~亞東家族活動經費補助（本學期
改為申請補助制）

• 100年新生手冊編印

其他重點行政事務

• 技專資料庫填報（100.3填報）
• 100學年度單位預算編列(100.5月)
• 系暨校績優導師推甄作業（100年6月-8月
辦理）

• 學務行政E化：學輔計畫、公文系統、班會
紀錄統計系統（100.2-100.7)
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感謝聆聽
敬請指教

70,000 0 70,000 

學生輔導主
題活動－性
別平等教育
暨生命教育

諮商中心

50,000 0 50,000 
學生輔導主
題活動－學
生自治

課外組

100,000 0 100,000 服務學習課外組

40,000 40,000 0 品德教育生輔組

40,000 40,000 0 工讀與弱勢
助學輔導

生輔組

依學輔經費
使用原則，
社團指導老
師費不得以
配合款支應

100,000 0 100,000 外聘社團指
導老師費

課外組

經費未訂600,000 資本門課外組

經常門資本門經常門資本門
備註總計

學校配合款教育部補助款
工作項目執行單位

註：依2011.2.15學校會議決議修正
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100技專評鑑籌備時程
備註工作項目時程

【學務行政類各組指標】自評100/4

學務行政委員手冊編印
學務行政展場空間配置定稿

100/4
主管會議各組報告學務成果海報規劃100/3/22

繳交技專評鑑海報一覽表初稿
繳交佐證資料冊一覽表初稿

100/3/18

依學校評鑑籌備會
議決議修正

修正行政類評鑑指標100/3/10-3/18

請參閱96年技專評
鑑、專案評鑑、改
科評鑑及各年度卓
越計畫

提供各組量化指標造冊明細(97-99)100/3/10
17:00繳交繳交行政類評鑑指標初稿(PDCA)100/2/22-3/1

註：學務處時程依秘書室實際公告時間修正調整並公告之。

學務行政組指標（1/3)
一、學務行政執行成效

一學務工作計畫之特色及其執行成效。
二學務工作的人力與經費編列、分配與執行成效。
三辦理學生「服務學習」課程與方案之情形。
四學務相關法規之完備性及相關作業之制度建立情形。
五學生參與學生事務會議及相關事務之情形。
六校園危機處理機制與執行情形。
七針對前次評鑑（訪視）建議事項處理情形。

評鑑參考要項

一能配合落實全人教育，以及考量學生特質，建構完整學務工作之制度與執行措施。
二能完善制訂相關法規，並在學務行政運作上能有妥適之計畫與措施，及顯現良好的具體成效。評鑑指標

二、導師工作制度及落實

一學校導師制度之特色及執行成效。
二導師工作之支援系統的完備性與具體績效。
三針對前次評鑑（訪視）建議事項處理情形。

評鑑參考要項

能因應學校環境、社會期待、以及學生需求，制訂完善的導師制度及推動措施。
評鑑指標
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學務行政組指標（2/3)
三、社團活動辦理成效

一推展學生社團及社團指導教師之經費、空間及相關措施。
二學生社團發展之系統化規劃情形及具體成效。
三學生社團參與社會服務與社區服務之活動成果。
四學生參加校外社團競賽活動及獲獎情形。
五針對前次評鑑（訪視）建議事項處理情形。

評鑑參考要項

一能依據辦學特色及學生興趣，規劃出推動社團活動的制度與具體措施，以具體培育學生多元化
的能力與素養成效。
二社團活動能結合社區發展及展現社會服務功能。

評鑑指標

四、生活輔導及衛生保健執行情形及成效

一各項生活教育、生命教育、安全教育、能源教育、藝術教育、民主法治教育、智慧財產權保護
理念、性別平等教育及菸害防治理念等社會關切教育之主題執行情形與成效。
二學生住宿（含校內外）之各項輔導措施（含學生宿舍使用率、相關設施之建立及維護、校外租
屋資訊管理與提供，及學生宿舍自治團體等）及其辦理成效。
三學生團體保險及健康安全教育之辦理情形。
四各項就學補助辦法及校內外工讀措施之規劃與執行情形。
五校內休閒、體育、飲食（包含學生餐廳及販賣部）相關管理措施與執行成效。
六學校衛生與保健之組織及人力運作情形。
七針對前次評鑑（訪視）建議事項處理情形。

評鑑參考要項

一能依據外部社會環境的變遷及學生的個別性特質，建立生活輔導的制度與推動措施。
二能制訂有效的校園衛生與保健管理制度與執行策略。評鑑指標

學務行政組指標（3/3)
五、諮商輔導辦理成效

一諮商輔導人力專業素養與資源配置情形。
二各項輔導諮商活動師生參與程度及辦理成效。
三性別平等教育、性騷擾與性侵害防治之組織運作與成效。
四針對前次評鑑（訪視）建議事項處理情形。

評鑑參考要項

一能依據外部社會環境的變遷及學生需求，制訂合適而有效的諮商輔導制度與執行策略。
二能達成性別平等教育、性騷擾與性侵害防治之執行成效。評鑑指標

六、其他
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992學務處會議
工作報告

課外活動組

100.02.21

2

992學期課外活動組業務推展重點



社團領導知能培育

•100年度社團暨班級幹部訓練

•志工領航系列課程，2梯次共4場次

•領導知能系列課程，3場次

3

強化學生自治

992學生會預計辦理活動如下：

•大型演講或藝文團體演出一場

•校長座談會4-6月各一場

•配合畢業季辦理相關活動(5月)

•其他全校性活動及服務

4



繽紛多姿的校園(一)

5

特色主題活動
社團性質 時間 活動名稱 參與社團

學藝性社團 3月~4月 藝文季系列活動 動漫社等6個社團

體育性社團 3月~5月 體育週系列活動 桌球社等5個社團

康樂性社團 3月 社團期初聯合音樂會 熱音社等6個社團

課外活動組 3月 社辦美化比賽 全校社團

繽紛多姿的校園(二)

6

社團系列課程
社團性質 時間 活動名稱 主辦社團

學藝性社團

3月~5月 漫畫研習營、模型製作課程 動漫社

3月~5月 社團課程講座 如來實證社

3月~5月 攝影基本教學課程 攝影社

體育性社團

3月~4月 羽球基本教學 羽球社

3月~5月 撞球基本學習 撞球社

3月~5月 桌球教學課程 桌球社



繽紛多姿的校園(三)
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社團系列課程
社團性質 時間 活動名稱 主辦社團

康樂性社團

3月~5月 魔術研習營 魔術社

3月~5月 國樂研習營 國樂社

3月~5月 管樂研習營 管樂社

3月~5月 古箏研習營 古箏社

3月~5月 團康研習營 康輔社

3月~5月 國標舞研習營 國標社

3月~5月 熱舞研習營 熱舞社

社團服務學習

社團服務學習活動

時間 活動名稱 主辦單位

3月~5月 崇德出隊系列活動 崇德志工社

3月~5月 內政部志工培訓課程 課外活動組

8



統整核心知能講座(一)

991各類型辦理場次及參與狀況

辦理場次 提供總人次 提供總時數 認證總時數 認證總人次

自我探索開發 51 2398 4252 2902 1655

生涯發展輔導 17 1102 2318 1845 877

生活態度尊重 15 1250 2635 1468 705

人文藝術賞析 15 1755 3788 2706 1235

態度養成活動 16 1625 3070 2094 1104

品德教育培育 11 869 1632 989 527

服務學習推廣 6 197 586 420 117

總計 131 9196 18281 12424(60%) 6220

9

統整核心知能講座(二)

991各單位辦理場次及參與狀況

單位 辦理場次 提供總人次 提供總時數 認證總時數 認證總人次

課外組 34 3100 6190 4321 2158

生輔組 19 1336 2796 1811 839

諮商中心 38 1138 2267 1391 696

衛保組 13 1390 2860 1950 944

實輔組 12 901 1422 1201 749

校安中心 4 302 604 252 126

學務處本部 4 445 740 482 306

其他 7 584 1402 1016 402

總計 131 9196 18281 12424 6220

10



99級社會實踐完成狀況
社會實踐 班級人數

完成人數

全部 講座 幹部 志工

材料與纖維系一年A班 48 0 2 6 4

材料與纖維系一年B班 48 0 2 0 0

機械工程系一年A班 57 0 0 7 0

機械工程系一年B班 56 0 0 6 0

機械工程系一年C班 58 0 0 6 0

電機工程系一年A班 54 0 0 7 1

電機工程系一年B班 54 1 2 8 1

電機工程系一年C班 53 0 4 9 0

電子工程系一年A班 57 0 2 0 3

電子工程系一年B班 55 0 2 10 0

工業管理系一年A班 53 0 0 6 0

工業管理系一年B班 52 0 0 7 1

工商業設計系一年A班 58 0 1 1 0

通訊工程系一年A班 54 0 0 9 0

通訊工程系一年B班 53 0 0 9 2

醫務管理系一年A班 53 0 0 10 49

資訊管理系一年A班 53 0 1 7 0

資訊管理系一年B班 52 0 1 9 0

行銷與流通管理系一年A班 52 0 1 9 0

行銷與流通管理系一年B班 50 0 4 1 3

總計 1070 1 22 127 64
11

98級社會實踐完成狀況
社會實踐 班級人數

完成人數

全部 講座 幹部 志工

材料與纖維系二年A班 47 3 5 22 7

材料與纖維系二年B班 45 1 2 11 12

機械工程系二年A班 51 7 15 23 33

機械工程系二年B班 49 1 9 8 33

電機工程系二年A班 50 7 15 22 21

電機工程系二年B班 47 0 10 24 11

電機工程系二年C班 47 4 12 22 9

電子工程系二年A班 50 0 19 18 9

電子工程系二年B班 49 3 12 26 18

電子工程系二年C班 46 0 14 14 17

工業管理系二年A班 51 12 33 23 28

工商業設計系二年A班 51 1 12 8 3

通訊工程系二年A班 49 2 7 16 9

通訊工程系二年B班 49 0 6 17 6

醫務管理系二年A班 56 15 29 25 52

資訊管理系二年A班 49 6 9 20 43

行銷與流通管理系二年A班 50 2 18 24 6

總計 836 64 227 323 317

12



校內外大型專案活動

•帶動中小學專案活動開始(年度)

•參與全國社團評鑑(3月)

•336愛奇兒遊行(3月)

•暑假教育優先區活動申請(4月)

•板橋音樂文化節專案申請(4月)

•大學生影展(5月)

•太(戰)鼓隊成立

13

課外組軟硬體更新

•方城4.5樓及元智B2全面加裝監視器

•活動整合E化系統更新，強化統計及增加刷卡登記
功能
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感謝聆聽



99學年度第二學期
生活輔導組業務規劃

生活輔導組100年02月22日

開放高爾夫世界及香檳特區各2戶提供特殊學生住
宿。

住宿學生申請資格:

1.金、馬、澎湖等外離島生

2.非設籍臺北市、新北市之低收入戶生

3.僑生、外國學生

992申請人數計12人

性別 低收入戶生 離島生 僑生

男生 2 4 1

女生 2 3 0

住宿輔導

生活輔導組100年02月22日



賃居輔導

日期 業務內容 備註

02.21-03.04 賃居處所調查 班代領取調查表

03.15 發送各班賃居生名單 送交各系

03.25 房東座談會 邀請房東參與

03.30 賃居生座談會 辦理生活知能研習

03.15-04.20 導師訪視
賃居名單由生輔組彙整

送交各系

05.01-06.10 生輔組特定賃居生訪視 特定學生訪視

06.01 賃居生座談會 辦理節日聯歡暨座談

因應宿舍租約到期，加強校外賃居生輔導措施，
於99學年第2學期辦理系列賃居生輔導活動

生活輔導組100年02月22日

缺曠輔導-關懷即時通

於導師會議製發991學期缺曠過多學生名單，請導師
於期初先行關懷並了解學生狀況。

每週製發各學群缺課紀錄至軍訓室，由各學群輔導教
官及校安人員聯繫輔導。

每兩週製發各班級缺課紀錄供導師作為輔導學生之參
考。

缺曠超過20節(含)製發缺曠輔導表供導師、系主任、
教官及相關輔導人員輔導。並以雙掛號通知家長。給
予學生適當協助及關懷。

生活輔導組100年02月22日



品德教育

時間 內容
03.23 品德悅讀

03.28-03.31 心影小品電影院
03.01-03.25 亞東最美的角落攝影賽
03.01-03.25 品德小語大募集
03.28-04.01 小人物大典範展覽
03.30 品德教育講座(學生)
03.31 品德教育講座(教職員)

完美無缺班級競賽
申請時間：100年02月23日-03月04日
比賽時間：100年03月14日-05月19日(期中考04月11-22日不列入)
成果發表：100年06月01日
比賽內容：

課堂學習競賽(出席率、守時率、學習態度及教室整潔)
班級成果發表
額外加減分
品德教育活動參與率/核心知能講座參與率/集會參與率/課間巡堂評分

總獎金：74000元

品德教育宣導週：03月28日至04月01日

北二區品德教育「深耕品德•品德生根」研討會：
時間：100年05月13日/參加人員：北二區學務長及業務承辦人員

人權法治教育

時間 內容

03.16 人權法治系列講座(一)

04.25 人權法治電影院

04.26 人權法治電影院

04.27 人權法治系列講座(二)

04.28 人權法治小百科

04.29 人權法治小百科

04.25-04.29 人權法治海報設計競賽

05.12 人權法治系列講座(三)

06.03 人權法治系列講座(四)進修部週會

配合教育部臺軍(二)字第100000220號函頒「各級學校防制校園霸凌執行
計畫」辦理。結合「人權法治週」辦理反霸凌宣導活動，辦理時間為04
月25日至04月29日。

生活輔導組100年02月22日



工讀生教育訓練及母親節活動

日期 業務內容 備註

03.23 職場中有效的溝通技巧 影片欣賞

04.01 你被開除了 影片欣賞

04.13 工讀教育訓練 講座

04.25-04.29 溫馨五月情甜蜜傳心意 卡片傳情

生活輔導組100年02月22日

亞東獎章

時間 內容 備註

03.28-04.08 亞東金銀質獎章申請
學生依各項獎章要求提
出申請，並送至生輔組
彙整轉送初審單位

04.11-04.14 亞東金銀質獎章初審 初審單位進行初審

04.18-04.22 亞東金銀質獎章複審 獎章審查委員會複審

04.25-05.06 亞東成就獎章申請
學生依獎章要求提出申
請，並送至生輔組彙整
轉送獎章審查委員會

05.09-05.13 亞東成就獎章審查 獎章審查委員會

•對象：大四應屆畢業生

•內容：
學業 技術 活動 服務 才藝 運動

銀質 99.08.01至100.04.08期間發生之優良表現

金質 歷年成績優良
(各系一名)

99.08.01至100.04.08期間發生之優良表現

成就 應屆畢業生於申請截止日前符合以下條件：
1.曾獲不分類別三次銀質獎章以上。/2.在學期間曾獲同類別二次銀質獎
章以上。/3.在學期間曾獲一次金質獎章以上。



就學補助及兵役

日期 業務內容 備註

02.21-02.25 各類學雜費減免申請 繳交繳費證明

02.21-02.25 安定就學申請 學雜費分期及校內工讀

03.01-03.04 日間部關係企業減免申請

03.02-03.03 進修部延修生兵役申請

弱勢助學金

日期 業務內容 備註

03.15前 請領經費 確認實際人數(休、退、轉)

04月底前 教育部補助款發放 匯入學生帳戶

06.30前 生活服務學習完成
至遲08.31前收回時數表

及考核表

生活輔導組100年02月22日
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992992學務處務會議學務處務會議

張淑貞組長報告
100.02.22

衛生保健
工作計畫

衛生保健組的願景

營造健康快樂的校園，培養全人健康的亞東人

三段五級預防架構三段五級預防架構

全人健康：促進身、心、靈的健康全人健康：促進身、心、靈的健康

衛保組

初段預防 次段預防 三段預防

限制殘障早期診斷健康促進 特殊保護

體重控制

其他衛教

全校體檢

B肝疫苗注射

校醫看診 保險理賠

網路線上化 輔具借用

後續追蹤

復健
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(1)提供校醫看診服務
每週一、二、四、五，時段：中午12:10至14:10；每週三時段：下午18:00至20:00

(2)辦理992轉學生體檢收件及追蹤
(3)提供學生緊急傷病處理及病床休息
(4)學生平安保險申辦事宜
(5)學生餐廳餐飲衛生安全之督導與管理
(6)飲水機水質檢驗
(7)提供免費的血糖.膽固醇.三酸甘油脂檢驗
(8)提供身高、體重、血壓、體脂肪等之測量服務
(9)輔具出借服務如急救箱、冰、熱敷帶、枴杖、輪椅

陳文龍
（婦產家醫科 ）

郭蔭庭
（神經內科）

陳宗杰
(心理衛生科)

蘇美琴
（急診科）

顏義標
（心理衛生科）

星期五星期四星期三星期二星期一

健康服務

會議籌備

(1)學校衛生委員會會議之召開

(2)餐廳衛生委員會會議之召開

(3)100學年新生入學健康檢查遴選

(4)100學年學生平安保險公開招標事宜
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健康統計

(1)每月意外傷害及事故統計

(2)每月學生平安保險申請人數統計

(3)每月休息床使用人數及病況統計

(4)每月校醫看診人數及疾病問題統計

(5)餐廳衛生稽核統計

亞東OIT健康促進學校

為推廣永續健康體位的概念，促進健康的生活型
態與行為，營造健康校園。預計辦理系列活動：
「成立體重控制班、體能運動6週、健康飲食系列
講座、每天一萬步計步活動、icare系統登錄、健
康飲食海報展、跨校性致理聯誼天上山健走活
動，並安排營養師個別的飲食諮詢服務與血壓自
我管理活動」。

健康100
『維持健康體位、守護健康心』
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健康促進學校計畫
『維持健康體位、守護健康心』四大主軸

4.守護心血壓月

活動期間為3月1日至31日，辦理
高血壓知識大挑戰，宣導血壓的
正確認知，落實健康行為，實行
每週測量血壓活動，建立自我監
控健康指數，養成關心自我健康
的習慣。

1.健康100體重控制班

3.體能運動

集結3人、6週內減9公斤、領大
獎。請自行組成3人為一隊，參
加活動成員至少一人BMI＞24，
利用飲食控制、運動、行為等
方式，在6週內完成目標總減重
9公斤。

活動期間為4月26日至6月1日，每
W四晚上17：00-19：00連續六
週，活動地點為誠勤大樓B2體適
能中心，鼓勵連續6週全勤且表現
優異認真者或體重有降低者，皆
有機會獲得獎金。

2.健走俱樂部

活動時間為3月16日至6月1日，領取
計步器，將發放i-care 健康記錄器1
組用以記錄運動量（需繳交押金500
元），每週至衛保組上傳步數，提供
一組帳號與密碼，網頁可自動換算消
耗卡路里。

992衛生教育3大方向

1. 自救、互救及急救訓練

2. 心理健康促進

3. 樂活、節能減碳環保概念

以意外傷害為主：5/25創傷與包紮、 6/3運動傷害預防

3/29舒壓活動

A.樂活態度親近大自然之旅：5/25健走活動

B.樂活態度愛護地球、守護環境活動：3/9植樹節送樹苗 歡迎大家一起來

種樹、4/27 與 5/12愛地球講座

C.樂活態度健康宣導：3/30與4/13遠離代謝症候群教你聰明吃兩場
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衛保組
關心大學生健康狀況
養成健康行為
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992 學務處 諮商中心
活動與業務推展計畫

報告人:張武揚

報告內容

經費

活動規劃

教師輔導e化系統
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經費

100學輔款

校內預算

100特色主題專款

100身障款

生涯發展主題輔導週專款(北二區)

迷網世界不迷惘校園宣導專款 (北二區)

100教學卓越計畫

100獎補助款

100學輔款(未啟用)

經費:488,755元
-補助:276,755元 配合:212,000元
預備執行項目與金額

1.學生正向心理發展及探索成長活動102,000元
2.自我傷害防治與生命教育活動 60,000元
3.校園性別平等教育宣導系列活動 156,755元
4.導師會議暨輔導知能研習 80,000元
5.輔導工作人員專業與知識管理研習 40,000元
5.輔導工作業務交流與觀摩活動 30,000元
6.輔導行政諮議會議與個案研討會議 20,000元
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校內預算(扣除人事費+設施費)

經費:385,000元 執行狀況:287,851 (75%)
工作計畫:
1.校園憂鬱與自我傷害三級防治 160,000元
2.增進教職同仁輔導知能 45,000元
3.促進學生心理健康 100,000元
4.身障生跨越藩籬 10,000元
5.輔導人力專業提升 70,000元

特色主題專款(未啟用)

經費:63,700元
-補助:20,800元 配合:42,900元
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身障專款(扣除人事費+教耗材)

經費:88,000元
-補助:79,200元 配合:8,800元
預備執行項目與金額

1.學生活動費 43,000元
2.會報經費 45,000元

生涯發展主題輔導週專款(北二區)

經費:726,960元 執行狀況:119,204 (16%)
-補助:666,960元 配合:60,000元

工作計畫:
1.專題演講 51,200元
2.巡迴影展 145,200元
3.工作坊 84,480元
4.體驗營 222,400元
5.模擬面試 153,600元
6.文宣印刷、雜支 70,080元
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迷網世界不迷惘校園宣導專款(北二區)

經費:41,065元
-補助:38,690元 配合:2,375元
預備執行項目與金額

1.專題演講 3,200元
2.巡迴影展 13,200元
3.工作坊 11,040元
4.文宣印刷、雜支 13,625元

992學年需執行經費:1, 952,135元(學輔、身障款依比例)

活動業務: 1,195,360元
人事費: 669,275元
教耗材文宣: 87,500元
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活動規劃方向

1.符合經費支用原則

2.突顯主題特色

100性別平等教育週(100.03)-婷芬

100生命教育主題週(100.05)-柏威

生涯發展主題輔導週(100.05)-韶砡

迷網世界不迷惘校園宣導週(100.10)-栢睿

學輔款-1(992活動共22場)

1.學生正向心理發展及探索成長活動:(生命教育週)
(1)量表施測1場(學生)1001
(2)專題演講5場(學生)992:4-1001:1
(3)競賽活動2場(學生)992:1-1001:1
(4)文宣製作發行(學生)992

2.自我傷害防治與生命教育宣導活動:(生命教育週)
(1)志工培訓3場 (學生)992
(2)影片賞析2場(學生)992
(3)專題演講2場(學生)992
(4)文宣製作發行(師生)992

3.校園性別平等教育宣導系列活動:(性別平等週)
(1)性別意識活動 10場(師生)992
(2)文宣製作發行(師生)992
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學輔款-2(992活動共8場)

4.導師會議暨輔導知能研習:(配合四大主題週)
(1)導師會議含講座2場(教職員)992:1-1001:1
(2)輔導知能研習3場(教職員)992:2-1001:1

5.輔導工作人員專業與知識管理研習:
(1)輔導專題講座1場(教職員)992
(2)輔導知能研習2場(教職員)992:1-1001:1

6.輔導工作業務交流與觀摩活動:
(1)教際參訪與觀摩3場(教職員)992:2-1001:1

7.輔導行政諮議會議與個案研討會議:
(1)期末輔導個案督導會議1場(教職員) 992 (生命教育週)

(2)行政制度諮議會議1場(教職員) 1001

校內預算-1(992活動共3場)

1.校園憂鬱與自我傷害三級防治:
(1)生涯普測追蹤與輔導

2.增進教職同仁輔導知能:
(1)教職同仁關愛工作坊 1 場(教職員)

3.促進學生心理健康: 
預算執行完畢

4.身障生跨越藩籬: 
預算執行完畢

5.輔導人力專業提升:
(1)輔導人員成長營 2 場(教職員)
(2)實習老師校外督導經費
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特色主題專款(992活動共3場)

1.創意自我行銷講座 1 場(學生)
2.我的創意人生徵文與攝影比賽 1 場(學生)  
3.創意校園智囊團成員培訓 1 場(教職員)

身障專款 (992活動共3場)

1.適性化活動、座談會 5 場(身障生)992:2-1001:3
2.資源教室研習活動 2 場(教職員)992:1-1001:1
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生涯發展主題輔導週專款(992活動共6場)

1.專題演講 1 場
2.巡迴影展 2 場
3.戶外體驗營 1 場
4.工作坊 1 場
5.個案研討 1 場

迷網世界不迷惘校園宣導專款(992活動共0場)

1.專題演講 1 場(學生)1001
2.巡迴影展 3 場(學生)1001
3.工作坊 1 場(學生)1001
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992學年活動經費:1, 195,360元
活動辦理場次計: 45 場

導師e化系統

執行時程:
1.e化系統協調會議 2月10日
2.提交需求架構與流程圖 3月01日
3.處內需求整合完成 3月11日
4.相關單位協調會議 3月16日
5.開發完成 5月13日
6.系統測試完成 5月20日

教師輔導e化系統
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實習與就業輔導組─會議簡報

報告人：

實習與就業輔導

賴月圓

實習與就業輔導組─992業務簡報

大 綱
‧願景
‧經費預算
‧實輔團隊
‧活動規劃
‧卓越計畫
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實習與就業輔導組─職涯輔導的遠景

Plan
‧協助同學瞭解職涯方向，提供職涯探索工具，規劃職涯發展。
‧瞭解產業需求，與企業接軌辦理多元的職涯輔導活動。
‧提供同學就業機會與求職技巧，促進就業力百分百。
‧拓展國際化與宏觀思維，辦理國際交流與海外實習活動。
‧連結關係企業與校友網路，提供更多的資源服務。

職涯輔導策略

實務化
國際化
就業促進
自我實現
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實習與就業輔導組─處務會議簡報
• 實輔組經費

預算
項目

校內預算
992

證照專題
獎金

992

海外
學園
992

學輔款
100

卓越
計劃
100

技職
再造
992

勞委會
992

方案1-1
992 合 計

總經費 1,370,000 1,000,000 1,300,000 66,400 1,626,550 1,175,000 562,900 2,703,000 9,803,850

待執行 942,181 406,000 1,300,000 66,400 1,626,550 350,203 562,900 2,658,441 7,912,675
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活動方案與承辦人

未定

66,900

296,200

38,400

132,000

300,000

經費

柳亮偉14場次大四學生業師講座及參訪
100/04/01
~05/31

柳亮偉4場次大四學生徵才說明會
100/04/01
~05/01

柳亮偉5場次全校學生
就服中心計畫案-
就業講座及參訪

100/03/23
~05/11

柳亮偉1場次全校學生校園徵才1000/4/21

柳亮偉3場次全校學生青輔會計畫100/04/01
~05/31

柳亮偉20場次大二學生職涯探索UCAN
100/03/01
~04/01

承辦人
說明

場次
對象主題名稱日期

就業輔導─活動方案(柳亮偉)

活動方案與承辦人

柳亮偉校友校友電子報每兩個月

柳亮偉1場次校友校友理監事會議100/06

經費

柳亮偉校友優秀校友推薦及遴選
100/05/01
~06/07

承辦人
說明

場次
對象主題名稱日期

校友─活動方案(柳亮偉)
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活動方案與承辦人

鍾曜陽2校友海外學園招募說明會100/03

鍾曜陽1技職再造計畫申請100/04

經費

鍾曜陽2委員實習委員會議
100/03/

/05

14學生海外學園訓練100/3-6

承辦人
說明

場次
對象主題名稱日期

實習輔導─活動方案(鍾曜陽)

活動方案與承辦人

吳怡霙14學生職涯輔導志工100/3-6

吳怡霙各系資料庫會整填報100/03

吳怡霙學生
證照、專題、獎金與

補助申請
100/02-07

經費

吳怡霙2
系助
理

系職涯輔導活動會議
100/02

/03

吳怡霙學生學習成效管考100/02-07

承辦人場次對象主題名稱日期

學生學習成效輔導 (吳怡霙)
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實輔組大四學生業師講座及參訪活動5/314/1

實輔組
各系所
學生

教育部100年度全國技專校院學生專題製作競賽報名4/304/26

實輔組學生求職百分百～校園徵才博覽會4/214/21

實輔組學生《專題週》學生專題競賽暨成果展4/224/18

實輔組學生【就業月】求職實戰系列活動4/304/1

實輔組學生海外學園課程系列活動（每週四）6/213/31

實輔組學生海外學園開訓典禮3/243/24

實輔組各系所
彙整填報全國技專校院基本資料庫（實習、證照、競賽、畢業出

路）
3/313/21

實輔組各系所實習委員會議3/153/15

實輔組各系所職涯輔導會議3/103/10

實輔組大二學生UCAN測評解析4/303/01

實輔組
各系所
學生

學生取得專業證照獎學金線上申請、彙報（發照為991學期者）3/212/21

實輔組各系所追蹤調查98學年度畢業生出路情形3/212/21

實輔組各系所各系所職涯輔導活動調查2/252/21

截止開始
主辦單位配合對象辦 理 事 項

日 期

992學期實輔組行事曆

實輔組992行事曆

實輔組學生海外學園出團8/316/27

實輔組學生海外學園授旗典禮6/246/24

實輔組各系所優秀校友遴選審查委員會6/76/7

實輔組
各系所
學生

學生取得專業證照獎學金線上申請、提前彙報（發照為992學期者，
申請至9/30止）

6/206/1

實輔組大四學生求職防騙宣導活動5/125/12

實輔組學生勞委會「100年度第二梯次全國技術士技能檢定」團體報名收件5/185/10

實輔組各系所各系所優秀校友推薦5/205/2

實輔組學生99學年度畢業生上網填寫「大專院校畢業學生流向資訊平台」7/315/2

截止開始
主辦單位配合對象辦 理 事 項

日 期

992學期實輔組行事曆

實輔組992行事曆
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‧計劃摘要

‧各組經費

‧指標

‧行事曆-月指標與經費執行（附件）

卓越計劃-子計畫五

學生職涯發展計劃（學生的錦囊妙計）

‧計劃摘要「實務化、國際化」

‧各組經費

‧指標

‧行事曆-月指標與經費執行（附件）

卓越計劃-子計畫五

學生職涯發展計劃（學生的錦囊妙計）
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‧方案1─學生軟能力養成(4個作法)

‧方案2─學生就業促進(4個作法)

‧方案3─遠東企業學園(4個作法)

‧方案4─國際學園(5個作法)

學生職涯發展-學生的錦囊妙計

3門多元化國際商務課程數課程面

5人國際志工人數學生面

14場次國際學園講座及活動(場次)學生面

55人海外實習人數學生面

25人取得語文證照CEFR B1級多益550之人數學生面

190人取得語文證照CEFR A2級多益225分之人數學生面

10人外籍師資授課人數師資面

國際化
方
案
四

15場次遠東企業學園講座及活動學生面

60人遠東企業學園人數學生面

實務化
方
案
三

15場次職場體驗講座及參訪學生面

90%畢業生就業率學生面

15場次業界導師輔導活動師資面

15人業界導師師資面

實務化
方
案
二

16門服務學習融入專業課程開課數課程面

600人參與服務學習人數學生面

180場次核心知能講座數學生面

6場次態度競賽活動數學生面

60場次態度培育講座數學生面

100人獲得獎章獎勵人數學生面

25組校外才藝或運動得獎組數學生面

實務化
方
案
一

100年度預計指標
數

對應量化指標

學生職涯發展-學生的錦囊妙計指標
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教務處燈泡250002,819,000合計

方案1、2-3188,840諮商中心

方案1453,400服務學習

方案1131,000課外組

方案1273,510生輔組

方案1120,700衛保組

方案4637,000-國際學園

方案3377,630-遠東企業學園

方案2300,400-業界導師輔導活動

方案1311,520實輔組-就業促進

備註合計組別

學生職涯發展-學生的錦囊妙計

總經費：2,819,000

學生職涯發展-學生的錦囊妙計

實輔組負責方案與經費明細：

實輔組-就業促進 311,520 方案1
-業界導師輔導活動 300,400 方案2
-遠東企業學園 377,630 方案3
-國際學園 637,000 方案4

共1,626,550元
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謝謝聆聽謝謝聆聽

敬請指教敬請指教



992軍訓室工作規劃

講座

演練

參訪

宣導 參訪活動

平安龜

宣導

認知檢測

交通安全系列活動

春暉專案

營造安全校園生活

校園危機管理

生活防災

戶外安全

賃居安全

旅遊安全

123專案

生活百憂
解系列活
動

992軍訓室工作規劃

學生面
強化學生學習成效

課程面 教師面

教學卓越計畫

玩的態度
漆彈射擊
攀岩體驗

樂活的態度
單車趣

花博參訪



992軍訓室工作規劃

服務工作

不明人士進
入校園協處

學生意外
事故處理

學生緊急
事件處理

缺曠學生
輔導

兵役緩徵
辦理

安全帽租借

校園安全
巡查

軍訓課程
抵免



學生生涯歷程檔

基
本
資
料

基
本
資
料

學
習
目
標
及
學
習
計
畫

學
習
目
標
及
學
習
計
畫

修
課
記
錄

修
課
記
錄

課
外
活
動
記
錄

課
外
活
動
記
錄

成
就
及
作
品
記
錄

成
就
及
作
品
記
錄

證
照
及
檢
定
記
錄

證
照
及
檢
定
記
錄

藝
文
素
養
提
昇
記
錄

藝
文
素
養
提
昇
記
錄

健
康
管
理

健
康
管
理

升
學
及
就
業
文
件

升
學
及
就
業
文
件

輔
導
記
錄

輔
導
記
錄



基本資料

自
我
介
紹

自
我
介
紹

照
片
上
傳

照
片
上
傳

家庭背景家庭背景 成長過程成長過程

學生自行填寫，自行描述學生自行填寫，自行描述

缺
曠
記
錄

缺
曠
記
錄

班
級
幹
部

班
級
幹
部

導
師
、
諮
商
輔
導

導
師
、
諮
商
輔
導

獎
懲
記
錄

獎
懲
記
錄

獎
學
金
記
錄

獎
學
金
記
錄

助
學
記
錄

助
學
記
錄

職
涯
性
向
分
析
與
心
理
測
驗

職
涯
性
向
分
析
與
心
理
測
驗

賃
居
記
錄(

住
宿)

賃
居
記
錄(

住
宿)

學習目標及學習計畫

學習目標學習目標 學習計畫學習計畫

學生與導師討論後
擬定課程地圖及學習目標與計劃

學生與導師討論後
擬定課程地圖及學習目標與計劃

導
師
、
教
授
、
系
助
協
助

導
師
、
教
授
、
系
助
協
助



修課記錄

修課記錄修課記錄
服務學習
課程

服務學習
課程

整合學生修課記錄及成績單
歷年服務學習記錄
學術交流相關資料

整合學生修課記錄及成績單
歷年服務學習記錄
學術交流相關資料

研究記錄研究記錄 學術交流學術交流

課外活動記錄

社團活動社團活動
交流活動
講座研習

交流活動
講座研習

記錄學生課外活動項目
如社團、志工及任何活動

(核心知能)

記錄學生課外活動項目
如社團、志工及任何活動

(核心知能)

工作與工讀
記錄

工作與工讀
記錄

志工服務
社會關懷

志工服務
社會關懷



成就及作品記錄

記錄學生傲人的成就
因興趣而產生的作品
代表學校競賽作品

記錄學生傲人的成就
因興趣而產生的作品
代表學校競賽作品

成就成就 作品作品

證照及檢定記錄

透過專業的技能檢定
文憑認證的取得

透過專業的技能檢定
文憑認證的取得

專業能力
認證

專業能力
認證

資訊能力
認證

資訊能力
認證

語言能力
認證

語言能力
認證

證照獎勵
記錄

證照獎勵
記錄



藝文素養提昇記錄

記錄學生圖書館使用記錄
各項藝文展演與欣賞

記錄學生圖書館使用記錄
各項藝文展演與欣賞

圖書館使用
記錄

圖書館使用
記錄

藝文欣賞
記錄

藝文欣賞
記錄

藝文展演
記錄

藝文展演
記錄

健康管理

記錄學生體適能記錄
健康檢查與病歷

校內外各項體育活動
健康教育相關研習

身心健康檢查及病歷

記錄學生體適能記錄
健康檢查與病歷

校內外各項體育活動
健康教育相關研習

身心健康檢查及病歷

體適能
記錄

體適能
記錄

體育休閒
參加記錄

體育休閒
參加記錄

健康狀況
追蹤輔導

健康狀況
追蹤輔導

健康教育
研習

健康教育
研習

身心健檢
病歷

身心健檢
病歷



輔導記錄

記錄學生各項輔導記錄
可由學生自行選擇

記錄學生各項輔導記錄
可由學生自行選擇

諮商輔導
記錄

諮商輔導
記錄

缺曠輔導
記錄

缺曠輔導
記錄

課業輔導
記錄

課業輔導
記錄

獎懲輔導
記錄

獎懲輔導
記錄

升學、就業文件

經過漫長的求學生涯
豐富的學習經驗累積
成為最佳的履歷表

經過漫長的求學生涯
豐富的學習經驗累積
成為最佳的履歷表

履歷履歷 推薦函推薦函自傳自傳 指
導
老
師
、
教
授

指
導
老
師
、
教
授
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亞東技術學院亞東技術學院

學生事務處學生事務處

聯合服務中心聯合服務中心

992992工作報告工作報告

992工作規劃事項

一、辦理學生就學貸款

二、校內獎學金辦理

三、校外獎學金辦理

四、學生各項申請事項辦理與學生服務

五、夜間進修部學生服務工作
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學生就學貸款

● 100年2月15、16日辦理日間部學生就學貸款

● 100年2月17日夜間辦理進修部學生就學貸款

● 3月下旬完成就學貸款作業報請財稅中心審查

● 4月上旬合格學生名冊送台灣銀行審查及辦理撥款

校內獎學金

辦理學生學業優秀前三名獎學金

3月辦理學生學業優秀清寒獎學金申請

3月徐元智、董事長獎學金申請

6月辦理畢業生學業優秀前三名獎學金及通知典禮領獎
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校外獎學金

教育部學產基金助學金

行政院大專院校原住民獎學金

明倫獎學金

戰國策清寒獎助學金

新北市清寒獎助學金

其他獎助學金申請辦理共計三十餘個單位

學生各項申請事項辦理與學生服務

●申辦業務：各類證件、成績單等之申請、

提供各類表單、填寫表單指導

及辦理兵役折抵等。

●諮詢服務：各行政業務流程、校園位置查詢等

●報修服務：校園設施損壞報修等。

●其他：總機服務、夜間校安事件反映協助辦理、

免費影印服務及列印服務

學生、校友、學生家長各項事務協助辦理等。
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夜間進修部學生服務工作

夜間服務體系各系辦公室及教學促進中心
等單位協調辦理
解決學生問題增進學校向心
平息學生情緒減少問題產生
各項諮詢服務迅速獲得資訊
理財講座6月辦理

報 告 完 畢

謝謝聆聽
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