
亞東技術學院 102 學年度第 1 學期 

第九次學務主管會議紀錄 

 會議時間： 103年01月03日(五) 下午14:00 

 會議地點：方城大樓50210會議室 

 主    席：黃茂全學務長  

 出席人員：張淑貞組長、沈麗華組長、賴月圓主任、郭仲堡主任、 

陳正道主任、蕭惠卿(代) 

 紀    錄：邱姵綺 

 會議議程：  

壹、 主席致詞 

一、 近期與教育部爭取「教育部第二期技職教育再造-再造技優計畫」（機械工程系、

通訊工程系）及無障礙空間計畫，請傳閱瀏覽。 

 

貳、 決議事項 

主席指示： 

一、 請生輔組及課外組辦理文化季或藝文週（例：老師、學生之攝影照片、畫畫、

生活手工、插花等）。 

二、 跨單位辦理擴大服務學習成果（生活輔導組、課外組、教官室），非只與課程連

結，讓大二、大三生也可參與社區、亞東醫院等額外服務學習。 

三、 擬請生活輔導組修改學生急難救助辦法，將急難救助金額調高且手續簡便（如：

表格化，打勾方式）。另缺曠分析表，擬請一個月一次上呈給 校長。 

四、 擬請軍訓室暨校安中心修改「校園校安中心會議」名稱，改為「校安會議」；同

時修改辦法，校安會議二個月開一次（一學期開二次校安會議），務必請總務長

參與。另請校安人員於下午15：00後，主動協助督導保全警衛。 

五、 各組學務行事曆需有一些重點及發展特色之名詞（參考附件1_致理技術學院101

學年度第1學期學務處行事曆）。 

六、 每學期需討論及思考人力評估。 

七、 擬於年終(1/23)前召開學務處處務會議，預定時間於1/13-1/14、1/16-1/17之間。 



八、 亞東技術學院休退學學生每年約100~150個，應主動積極公佈招生相關訊息，定

期更新及維護網頁。 

九、 各單位邀請校長參與活動之時間，請務必晚10分鐘。 

十、 各組發展重點： 

 課外組： 

1. 擬於兒童節前至亞東醫院表演，表演日期及相關事務請提早確。 

2. 規劃社團空間打掃，閉幕儀式擬請校長致詞。另預先規劃102學年度第

2學期社團開盛大表演。 

3. 畢業禮預演，請務必多加預演。 

 生輔組： 

1. 住宿生輔導請務必多加注意。 

2. 有關獎學金表格格式，應便於申請及發放。 

3. 每學期助學貸款人數約1500個，務必多加注意，且勿漏接。 

4. 學生於社區(里)服務時，擬請與里長拍照留存。 

 軍訓室暨校安中心： 

1. 請製作本學期校園事件案例。 

 衛保組： 

1. 活動辦理部份，可增加環保節約能源活動，可與環安衛中心合作。 

 諮商中心： 

1. 特教生業務請持續辦理。 

2. 導師會議日期安排可彈性化。 

參、 提案討論（無） 

肆、 臨時動議（無） 

伍、 散會（15：20） 

陸、 附件 

一、 附件1_致理技術學院101學年度第1學期學務處行事曆。 

 

 

 

 



【附件1】致理技術學院101學年度第1學期學務處行事曆 

 
週 次 月 / 日 （ 星 期 ） 工 作 內 容 單 位 

預備週 

︽ 

9/10 

| 

9/16 

︾ 

9/10起（一） 
整理體育器材及簽購體育 

器材用品 

體育組 

9/10（一）-9/13（四） 新生入學輔導 生輔組 

9/11（二） 社團博覽會 課指組、學生會 

9/11 （二） 新生 ZOO學探索日 學輔中心 

9/11（二） 新埔國小課後輔導班開課 課指組 

9/12（三） 課指組與學生會例行會 課指組 

9/12（三） 
協助新生入學輔導 

體育組報告 

學輔中心 

9/13（四） 餐飲衛生安全講座 衛生保健組 

9/13（四） 四技成年禮 課指組 

9/13（四） 
召開體育組組務會議 

（48週年運動會籌備會議） 

體育組 

9/13（四） 期初教學研討會 體育組 

9/13（四） 宿舍舊生入住 軍訓室 

9/14 （五） 101-1期初導師會議 學輔中心 

9/14 （五） 101學年度導師輔導知能 

研習 

學輔中心 

9/14 （五） 班級輔導員職前研習 學輔中心 

9/14（五） 賃居生名冊調查 軍訓室 

9/14（五） 期初環保股長會議 

CPR研習 

衛生保健組 

9/14（五） 圓夢計畫行前培訓 課指組 

9/14（五） 康樂股長講習 課指組 

9/14（五） 日間部就學貸款收件日 課指組、生輔組 

9/14（五） 協辦體育股長研習 體育組、生輔組 

9/14（五） 開學典禮  

9/14（五） 開學典禮、班級幹部職前研習 生輔組 

9/15（六） 體驗式營隊服務活動／ 

小叮噹科學園區 

課指組、 

女青年聯誼會 

9/15（六） 
北郊大專院校教職員工六校 

網球錦標賽（預計）補辦 

體育組 

9/15（六） 兼任教師教學研討會 體育組 

9/17（一） 五專成年禮 課指組 

9/17（一） 宿舍樓（室）長幹部會議 軍訓室 

9/17 （一） 起 日間部正式上課  

9/17（一）-9/18（二） 日間部就學貸款收件日 課指組、生輔組 

9/17（一）-9/21（五） 身障生個別化支持計畫會議 資源教室 

9/17（一）-9/21（五） 學輔義工招募 學輔中心 

9/17（一）-9/21（五） 禮貌運動 生輔組 

9/17（一）-9/23（日） 辦理日間部體育選課加退選事宜- 體育組 



大學部及五專部 

9/17（一）-9/23（日） 
辦理進修部體育選課事宜- 

四技 

體育組 

9/17（一）-9/23（日） 
辦理日間部體育課程 

（五專、四技）體適能檢測 

體育組 

9/18（二） 文德國小課後輔導班開課 課指組 

9/19（三）-9/21（五） 返母校謝恩師活動 軍訓室 

9/19（三） 期初學生餐飲自治團體會議 衛生保健組 

9/19（三） 期初社會長大會 課指組、學生會 

9/19（三） 「101在致理，我們一起 

升旗」倫理週活動 

課指組、學生會 

9/19（三） 轉學生座談會 生輔組 

9/20（四） 江翠國小課後輔導班 

行前培訓 

課指組 

9/20（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

9/21（五） 熱心公益獎學金收件截止日 課指組 

9/22 （六） 新生家長座談會 

（親師成長交流座談會） 

學輔中心 

9/22（六） 青年活動企劃師考試 課指組 

二 

︽ 

9/24 

| 

9/30 

︾ 

9/24（一） 江翠國小課後輔導班開課 課指組 

9/24（一）~9/28（五） 身障生個別化支持計畫會議 資源教室 

9/24（一）-9/30（日） 
辦理日間部體育課程 

（五專、四技）體適能檢測 

體育組 

9/24（一）-9/30（日） 
辦理進修部體育選課 

加退選事宜-四技 

體育組 

9/24（一）-9/26（三） 大專弱勢助學說明會 生輔組 

9/26（三） 敬師餐會 課指組 

9/26（三） 住宿生相見歡-宿舍規範 

說明會 

軍訓室 

9/27（四） 僑生輔導座談會 課指組 

9/28（五） 熱心公益獲獎學生與 

校長座談 

課指組 

9/30（日） 中秋節放假  

三 

︽ 

10/01 

| 

10/07 

︾ 

10/1（一） 遇見學務長-有話請說（1） 學務處 

10/1（一） 賃居生訪視開始 軍訓室 

10/1（一）-10/7（日） 
辦理日間部體育課程 

（五專、四技）體適能檢測 

體育組 

10/1（一）-10/7（日） 午間師生體適能運動班開始 體育組 

10/2（二） 乳癌防治講座 

性教育講座 

子宮頸癌防治講座 

衛生保健組 

10/2（二） 身心障礙學生期初座談會（日） 資源教室 

10/2（二） 身心障礙學生期初座談會（夜） 資源教室 

10/2（二） 圓孩子讀書夢課輔班反思會 課指組 

10/2（二） 服務學習師生家族工作坊（1） 服務學習中心 



10/3（三） 交通補助費審議會議 資源教室 

10/3（三） 中醫談經痛 衛生保健組 

10/3（三） 社團指導老師研習 課指組 

10/3（三） 校長與競賽達人有約 課指組 

10/4（四）-10/5（五） 婦女保健週- 

資料展示及有獎徵答 

衛生保健組 

10/4（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

10/5（五） 召開體育課程分組會議 體育組 

10/6（六）-10/7（日） 義工迎新露營 學輔中心 

四 

︽ 

10/08 

| 

10/14 

︾ 

10/8（一）-10/14（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

10/8 （一） 起 
辦理日間部體育課程 

體適能檢測 

體育組 

10/10（三） 國慶日  

10/11（四） 課指組與學生會例行會 課指組 

10/11（四） 學伴輔導知能研習 資源教室 

10/12（五） 服務學習推行委員會 服務學習中心 

10/13（六） 
校慶系列活動網球邀請賽 

（預計） 

體育組 

五 

︽ 

10/15 

| 

10/21 

︾ 

10/15（一） 五專部一至三年級 

法律知識大會考 

生輔組 

10/15（一）-10/21（日） 
日間部體育課程 

體適能檢測資料彙整 

體育組 

10/15（一）-10/21（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

10/15（三） 
48週年運動會 

各項競賽活動預賽開始 

體育組 

10/16 （二） 讀書技巧講座（學生場） 學輔中心 

10/16（二） 班長期中座談會 生輔組 

10/17（三） 期初宿舍自治幹部會議暨賃居生

座談 

軍訓室 

10/17（三） 新生盃歌唱比賽 課指組、學生會 

10/17（三） 校長與學業達人有約 課指組 

10/18（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

10/19（五） 期初宿舍美化佈置競賽 軍訓室 

10/19（五） 宿舍防災演練 軍訓室 

10/20（六） CPR研習（進修部幹部） 衛生保健組 

10/20（六）-10/21（日） 兩性成長營 學輔中心 

六 

︽ 

10/22 

| 

10/28 

︾ 

10/22（一） 遇見學務長-有話請說（2） 學務處 

10/22（一） 迎新晚會 課指組、學生會 

10/22（一）-10/28（日） 
持續辦理 48週年運動會 

各項競賽活動預賽 

體育組 

10/22（一）-10/28（日） 彙整 100學年度體適能資料 體育組 

10/22（一）-10/28（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

10/24（三） 就學貸款常識宣導講習Ⅰ 課指組、生輔組 



10/24（三） 社會適應座談會（一） 資源教室 

10/24（三） 環保講座 衛生保健組 

10/24（三）~10/25（四） 能源教育週- 

資料展示及有獎徵答 

衛生保健組 

10/25（四） 就學貸款常識宣導講習Ⅱ 課指組、生輔組 

10/25（四） 勞作教育督導人員工作坊（1） 服務學習中心 

10/26 （五） 蘭陽技術學院校院參訪 學輔中心 

10/26（五） 環保講座 衛生保健組 

七 

︽ 

10/29 

| 

11/04 

︾ 

10/29（一） 氣喘自我照顧講座 衛生保健組 

10/29 （一） 專兼任輔導老師研習- 

讀書會 1 

學輔中心 

10/29（一）-11/04（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

10/29（一）-11/04（日） 
準備運動會場地 

器材相關事項 

體育組 

10/29（一） 服務學習專題週活動開始 服務學習中心 

10/31（三） 48週年校慶運動會預演 體育組 

11月份 救國團大專優秀青年 

遴選事宜 

課指組 

11/1（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

11/2（五） 服務學習專題週活動結束 服務學習中心 

11/4（日） 校慶園遊會 課指組、學生會 

11/4（日） 青榕菁英會 課指組 

11/4（日） 校慶運動會  

11/4（日） 校慶慶祝大會 生輔組 

八 

︽ 

11/05 

| 

11/11 

︾ 

11/05 （一） 專兼任輔導老師研習- 

讀書會 2 

學輔中心 

11/5（一）-11/11（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

11/6（二） 圓孩子讀書夢課輔班反思會 課指組 

11/6 （二） 性平講座 學輔中心 

11/7 （三） 個案諮商研討會 1 學輔中心 

九 

︽ 

11/12 

| 

11/18 

︾ 

11/12 （一） 專兼任輔導老師研習- 

讀書會 3 

學輔中心 

11/12（一）-11/18（日） 期中考週  

11/12（一）-11/18（日） 午間師生體適能運動班暫停 體育組 

11/12（一）-11/18（日） 
協辦大專籃球聯賽預賽 

（預計） 

體育組 

11/13（二） 服務學習師生家族工作坊（2） 服務學習中心 

11/14（三） 教師特教知能研習 資源教室 

11/15（四） 競賽獎金審查委員會 課指組 

十 11/19（一）-11/25（日） 午間師生體適能運動班 體育組 



︽ 

11/19 

| 

11/25 

︾ 

11/19（一）-11/25（日） 辦理系際盃羽、桌球賽（預計） 體育組 

11/19（一）-11/25（日） 
協辦大專籃球聯賽預賽 

（預計） 

體育組 

11/20（二） 課指組與學生會例行會 課指組 

11/20（二） CPR研習 衛生保健組 

11/21（三） 期中社會長大會 課指組、學生會 

11/21（三） 社會適應座談會（二） 資源教室 

11/22（四） 班級畢業旅行說明會 課指組 

11/22（四） 特教週籌畫會議 資源教室 

11/22（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

11/22（四） 學生獎懲會議 生輔組 

11/23（五） CPR研習 衛生保健組 

十一 

︽ 

11/26 

| 

12/02 

︾ 

11/26（一） B型肝炎預防注射 衛生保健組 

11/26（一）-12/02（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

11/26（一）-12/02（日） 
協辦大專籃球聯賽預賽 

（預計） 

體育組 

11/28（三） 校慶演唱會 課指組、學生會 

11/28（三） 校長與活動達人有約 課指組 

11/28 （三） 個案諮商研討會 2 學輔中心 

12/1（六） 資源教室期末聚會 資源教室 

十二 

︽ 

12/03 

| 

12/09 

︾ 

12/3（一） 遇見學務長-有話請說（3） 學務處 

12/3（一） B型肝炎防治講座 衛生保健組 

12/3（一） 資源教室工作會報 資源教室 

12/3（一）-12/09（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

12/5（三）-12/6（四） 傳染病防治宣導週- 

資料展示及有獎徵答 

衛生保健組 

12/5（三） 圓孩子讀書夢課輔班反思會 課指組 

12/5 （三） 個案諮商研討會 3 學輔中心 

12/6（四） 勞作教育督導人員工作坊（2） 服務學習中心 

12/6（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

十三 

︽ 

12/10 

| 

12/16 

︾ 

12/10（一）-12/16（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

12/12（三） 交通安全宣導 軍訓室 

12/12（三） 學生餐飲自治團體期中會議 衛生保健組 

12/14（五） 工友感恩餐會（暫訂） 課指組、學生會 

12/14（五） 體育運動專題演講 
體育組 

十四 

︽ 

12/17 

| 

12/23 

︾ 

12/17（一）-12/23（日） 午間師生體適能運動班 體育組 

12/17（一）-12/23（日） 
辦名參加大專運動會北區 

各項錦標賽（暫定） 

體育組 

12/19（三） 教職員工羽球聯誼賽（暫定） 體育組 

12/20（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

12/21（五） 宿舍冬至吃湯圓活動 軍訓室 

十五 

︽ 

12/24 

12/24（一） 遇見學務長-有話請說（4） 學務處 

12/24（一）-12/28（五） 歡慶聖誕周系列活動 課指組、學生會 

12/26（三） 膳食協調委員會會議 衛生保健組 



| 

12/30 

︾ 

12/26（三） 期末宿舍自治幹部會議 軍訓室 

12/26（三） 圓孩子讀書夢課後輔導班 

成果發表會 

課指組 

12/26（三） 教職員工桌球聯誼賽（暫定） 體育組 

12/28（五） 召開體育組組務會議暫訂 體育組 

十六 

︽ 

12/31 

| 

1/06 

︾ 

12/31（一）-1/6（日） 
參加大專教職員工 

保齡球錦標賽（預計） 

體育組 

12/31（一）-1/6（日） 午間師生體適能運動班結束 體育組 

12/31（一） 校慶補假  

1/1（二） 元旦  

1/2（三） 期末社會長大會 課指組、學生會 

1/2（三） 召開體育委員會 體育組 

十七 

︽ 

1/07 

| 

1/13 

︾ 

1/7（一）-1/13（日） 
北郊大專院校教職員工六校網球

錦標賽（預計） 

體育組 

1/8（二） 服務學習師生家族工作坊（3） 服務學習中心 

1/9（三） 衛生委員會會議 衛生保健組 

1/10（四） 勞作教育督導人員工作坊（3） 服務學習中心 

1/10（四） 五專部一至三年級朝會 生輔組 

1/10（四）-1/16（三） 期末考週  

十八 

︽ 

1/14 

| 

1/20 

︾ 

1/14（一）-1/20（日） 
參加大專教職員工 

網球錦標賽 （預計） 

體育組 

1/15（二） 學生輔導工作委員會（暫訂） 學輔中心 

1/16（三） 學務擴大會報 學務處 

1/17（四） 競賽獎金審查委員會 課指組 

1/18-19 離舍檢查暨封舍 軍訓室 

十九 

︽ 

1/21 

| 

1/27 

︾ 

1/21（一）-27（日） 寒假開始  

1/23（三）前 繳交體育學期成績 體育組 

1/23（三） 學生獎懲會議、學生事務會議 生輔組 

1/24（四） 年終聚餐  

1/24 （四） 期末導師會議 學輔中心 

1/25（五） 上學期校安事件統計分析報告 軍訓室 

 


