
亞東科技大學一一一學年度第 2學期 

第一次學務處主管會議紀錄 

會議時間：112年2月21日（星期二）上午9時30分 

會議地點：有庠10605諮商中心會議室 

主    席：陳俊宏學務長                                  紀錄：魏曉婷 

出席人員：王天俊組長、曾騰輝組長(陳宏政職員代)、鄧碧珍組長、傅孝維主任、

廖美惠主任 

壹、 主席報告 

一、 歡迎通訊系曾騰輝老師自本學期開始擔任學生事務處課外活動組組長。 

二、 各單位召開會議時，會議議程與相關資料最慢請會議前一天給予學務長審閱，議程內容

(如金額、人數與年度等)之正確性，也請二級主管協助再確認，以利會議順利進行。 

三、 配合學校組織變革與運作政策，往後職員遇缺不補，並每年實施論調。建議學務各單位

可定期進行內部業務輪調，並落實代理人機制，每項工作都有人可以代理與處理。 

四、 因 111 學年度人員與業務調動，112學年度編列預算時，請主管們檢視確認實際使用情

形再進行編列，避免浮編的狀況發生。 

五、 今年有關校際合作拜訪，請相關單位安排至大安高工、東海高中與穀保家商拜訪與宣導，

也請原資中心與花蓮商工、四維高中與海星高中接洽，安排時間拜訪。 

六、 因配合招生政策，未來會增加遠道生，請生輔組再確認宿舍數量以及追蹤申請狀況。 

七、 有關收發室學務信箱位置因配合元智外牆工程已移至會計室，請各單位留意。另外，因

本學期開始公文卷宗由各單位自行收發，請各單位指派工讀生協助親送，以免有遞送延

宕或遺失的情形發生，麻煩各單位配合。 

八、 112年 7月份本校進行自我評鑑訪視，目前計畫書撰寫規劃時程如下，敬請各單位協助

配合。 

內容 繳交時間 備註 

校務評鑑計畫書項目一 112年 02月 17日(五) 已完成預計 2/22繳交秘書室 

校務評鑑計畫書項目三 112年 03月 20日(一) 進行中，預計 3/22繳交教務處 



內容 繳交時間 備註 

校務評鑑計畫書項目四 112年 05月 02日(一) 規劃中，預計 5/10繳交秘書室 

校務評鑑簡報與海報 112年 6月中 配合秘書室時程 

校務評鑑資料佐證檔本 112年 6月底 配合秘書室時程 

九、 下次主管會議時間：112年 03月 14日(週二)上午 9點 30分。 

十、 111-2 學期學務處主管會議與學生事務會議時間如下表，敬請主管們配合出席會議，若

臨時有要事無法出席，敬請找代理人出席會議。 

會議時間 會議名稱 會議地點 

112年 02月 21日(二)上午 09:30 11121學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 03月 14日(二)上午 09:30 11122學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 03月 29日(三)上午 09:30 111(3)學生事務會議 有庠 10601亞東講堂 

112年 04月 11日(二)上午 09:30 11123學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 04月 25日(二)上午 09:30 11124學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 05月 09日(二)上午 09:30 11125學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 05月 23日(二)上午 09:30 11126學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

112年 06月 07日(三)上午 09:30 111(4)學生事務會議 有庠 10601亞東講堂 

112年 06月 20日(二)上午 09:30 11127學務主管會議 有庠 10605諮商中心會議室 

貳、 確認上次會議紀錄及執行情形 

一、 案由：112學年度校內預算(固定支出預估) 經費與特色發展計畫案，請討論。 

【提案單位：處本部】 

 決議： 

（一） 生輔組在宿舍門禁、冷氣與系統固定支出經內部調整後尚需 25萬，擬由諮商

中心釋出 5萬元、職涯中心釋出 20萬元。更新後經費表如下。 

（二） 各單位若有創新的想法與作為鼓勵撰寫特色發展計畫向董事會申請經費。 

（三） 照案通過，請各組依規劃編列，並於規定時程繳交處本部。 

     執行情形：112 學年度校內預算預估經費與特色發展計畫已於 112 年 1 月 5 日繳交秘

書室。 

二、 案由：112年度教育部補助私立大專校院學生務與輔導工作計畫申請案，請審議。 

【提案單位：課外活動組】 

     決議：照案通過，提學生事務會議審議。 

     執行情形：已於 112年 2月 8日完成線上申請。 

三、 案由：請評估本校自動體外心臟電擊去顫器設置(Automated External Defibrillator，簡稱

AED)，請審議。 

【提案單位：體育衛生保健組】 

 決議：會後請研發處提需求，由體衛組提供專業建議，再請示上級長官決定。  

     執行情形：研發處已於 111年 12月 26日上簽呈提出購置 AED一台，放置於校本部，

再將校本部一台遷移至淡水校區，預算來源由秘書室支應，已審核通過。將

進行採購申請案，預計規劃將原放置圖書館 2F之 AED機器移至淡水校區，



並於新購機器放置原處。  

四、 案由：教育部補助 112年度大專校院健康促進學校計畫，請各組依照編列工作項目及執

行預算，請審議。 

【提案單位：體育衛生保健組】 

     決議：照案通過，依規劃辦理。 

     執行情形：已於 112年 1月 4日 E-mail信箱及電話通知各負責窗口，依編列工作項目

執行計畫。 

五、 案由：112學年度教育部特色主題計畫申請案，請審議。 

【提案單位：諮商中心】 

決議：照案通過，提學生事務會議審議。 

執行情形：112年 2月 1日亞東學字第 1120000667號函報教育部。 

主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。 

參、 臨時動議(無) 

肆、 散會(10時15分) 


