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亞東技術學院 

105 學年度學務處第一次處務會議 會議紀錄 

壹、 會議時間：105年 09月 20日（星期二）中午 12：00 

貳、 會議地點： 方城 108會議室 

參、 主  席：陳金盈學務長 

肆、 出席人員：學務處各組組長、主任、學務處所有同仁 

伍、 會議議程： 

一、 學務長鼓勵同仁與事務宣導。 

(一) 學年初勉勵同仁「掌握現有的，目標無須遠大，能做到才是最重要的。」，希

望同仁能善用時間與資源，只要想做任何時刻都可以去做。 

(二) 感謝各位同仁的付出，104學年度學務處成果良好，也辦理許多活動都十分出

色，105學年度也請同仁們繼續保持並突破創新。 

(三) 請各組將 104學年度成果存至學務處處本部行政電腦留存，另外網頁資訊也請

各組同步與定期更新。 

(四) 請各位同仁確實執行直屬主管交辦之工作，做任何業務決定時也要確實向主管

報告後再執行。工作上有困難與問題應隨時和主管溝通，以免單位業務上出現

漏接與突發狀況。 

(五) 105年 12 月 12、13日為本校評鑑日，請同仁不要請假，共同完成評鑑訪視。 

(六) 活動規劃請善用社會與校外資源，如近期教育部推動不少政策，因此會規劃各

項計畫供申請，請各組隨時注意申請資訊，以獲得更多補助與資源辦理活動，

如鼓勵國際學生參與公益性服務學習活動、資訊志工招募等。 

(七) 往後辦理活動時，除了拍攝照片外也請錄製片段影片留存，將用在未來學務成

果報告中呈現。 

(八) 活動經費使用及活動安排應平均，勿集中使用或集中安排。另外，本學期的經

費運用請事先規劃，盡量不要留餘額。但請各組預留部分經費，作為方城頂樓

生態農場之用。 
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(九) 有關世大運志工招募，請服務學習中心持續追蹤報名狀況。 

(十) 請諮商中心於 11月 30日前完成塗鴉牆事宜，也請其他組共同協助。 

二、 學務處同仁意見交流。 

陸、 臨時動議 

柒、 散會(12:45) 

捌、 附件(無) 


