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亞東技術學院 101 學年度第 2 學期
第8次學務處主管會議會議記錄
· 會議時間：102 年 04 月 15 日(一)09:00

· 會議地點：50214 學務長室 
· 主    席：李德松學務長 
· 出席人員：張叔貞組長、沈麗華組長、李靜芳組長、賴月圓主任、
           郭仲堡主任、陳正道主任
· 紀
錄：華晟彣
· 會議議程： 
1、 主席致詞
未來學務處活動辦理與經費支用方式，請各單位依據教育部規定辦理實施。
2、 主題討論
1. 跨處室會議校長裁示工作項目追蹤處理情形
主席裁示：服務學習志工服務請軍訓室回覆，服務學習活動請課外組回覆，服務學習課程應由教務處回覆，請於會後將回覆內容轉交至諮商中心主任彙整。
2. 校內經費編列已統整完畢，會後請各組詳細審查，並依照規定流程請鈞長核示。
3、 提案
提案一

案由：102年度整體發展獎補助款資本門經費需求學生事務及輔導相關設備規格修訂案，請審議。　　　　　【提案單位：學生事務處課外活動組】

說明：
1、 修訂本校學生事務處修訂102年度整體發展獎補助款資本門經費需求學生事務及輔導相關設備其中兩項規格請參閱附件一。
2、 規格變更說明如下：
（1） 編號18-2變更原因：為因應目前校內46個社團辦理活動日益蓬勃發展，為能提供學生社團完整紀錄並提升活動紀錄拍攝水準，並符合台銀標採購項目，擬變更採購項目名稱為單眼數位相機；單眼數位相機規格並無列出「光學變焦」，故刪除。
（2） 編號18-7變更原因：原提出防潮箱之規格已停產，擬申請變更現有之機種。
3、 依程序提送本次主管會議審議通過後併同本次會議紀錄（含簽到表）影本陳送本校整體發展獎補助款經費審查小組審議。
決議：照案通過，並請依據校內保管組規定辦理。
提案二
案由：102年度整體發展獎補助款用於學生事務與輔導工作經常門經費分配明細表，請審議。　　　　　　　【提案單位：學生事務處課外活動組】

說明：
1、 依學校提供102年度整體發展獎補助款用於學生事務與輔導工作經常門經費表，請學務處相關單位提出經費規劃如附件二。
2、 提送本次學務主管會議討論，審議決議後請經費執行單位依據「教育部獎補助大專校院學生事務與輔導工作經費及學校配合款實施要點」及學務處有關學輔經費相關規範執行辦理。
決議：照案通過

提案三
案由：修訂「亞東技術學院服務學習發展委員會設置辦法」，請審議。
　　　　　　　　【提案單位：學生事務處課外活動組】

說明：
一、修訂本校委員會組成人員，俾使委員會功能更趨健全，修正後條文對照表請參見附件三。

二、本辦法已於102年03月04日(一)學務處主管會議、102年03月15日(五)服務學習發展委員會通過。
決議：照案通過

提案四
案由：「亞東技術學院品德教育推動小組設置辦法」新增案，請 審議。
【提案單位：生活輔導組】
說明：
    1.依據教育部品德教育促進方案，設置品德教育推動小組。

    2.由品德教育推動小組，協助規劃制定本校品德教育。

決議：照案通過　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
亞東技術學院品德教育推動小組設置辦法
102年XX月XX日行政會議通過

第1條 亞東技術學院為積極推動品德教育，營造友善校園，依據教育部「品德教育促進方案」訂定「品德教育推動小組設置辦法」（以下簡稱本辦法）。
第2條 為全面落實品德教育，設「品德教育推動小組」（以下簡稱本小組），由下列委員組成：

1、 主任委員由校長兼任。

2、 委員由教師代表六人及學生代表二人組成。簽由校長聘任，任期一年，因職務而聘任者，任期配合職務之異動。

3、 本小組由校長召集並主持之，並由學務長擔任執行秘書。

第3條 本小組之職掌任務如下：

1、 擬訂品德教育推動實施計畫。
2、 檢視品德教育執行成效。
3、 統整全校教職員工生品德教育相關活動。
4、 研擬並推廣品德教育相關課程、教學及評量。
5、 其他關於品德教育事務之推動。
第4條 本小組以每學期召開會議一次為原則，必要時得召開臨時會議，會議由主任委員主持，開會時得邀請相關單位人員列席。

第5條 本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。
4、 臨時動議

課外活動組：國際志工計劃經校長退回，請主席指示後續辦理方式

主席裁示：計畫請依校長指示，重新規劃，提請鈞長核示。

生活輔導組：101學年度畢業典禮實施計劃(詳如附件4)已規劃完畢。

主席裁示：計劃規劃周延，依照計劃辦理實施，並請總務處協助場地佈置，學務處各單位請依生輔組分工，協助辦理。

衛生保健組：近日H7N9病毒日漸嚴重，請學務長於行政會議中宣導預防。
主席裁示：請依規定比照H1N1方式辦理，並先召開小組會議。

軍訓室暨校安中心：教育部來文，紫錐花運動依計劃分層辦理，並建立追蹤網站，如有個案發生，須請相關人員至網站填報。

主席裁示：

1. 請課外組協助公告導師於班會中提出宣導
2. 個案發生請依計畫特殊處理，並協助導師與相關人員上網填報。
5、 散會 (上午10：00)
附件一
資本門經費需求學生事務及輔導相關設備規格說明書（＊各項採購單價請參照臺灣銀行聯合採購標準）修訂對照表

	優先序
	項目名稱
	規格
	數量
	單位
	預估單價
	預估總價
	用途說明
	使用單位
	變更說明
	備註

	18-2
	原申請案
	數位相機
	(1)1000萬畫素。

(2)三倍光學變焦。

(3)同級品或以上。
	2
	台
	35,000
	70,000
	增加社團活動記錄用器材，提升多數社團使用機會。
	學務處課外活動組
	
	13412000
機械儀器及設備

132013-03

	
	修正內容
	單眼數位相機
	(1)1000萬畫素。

(2)同級品或以上。
	2
	台
	35,000
	70,000
	增加社團活動記錄用器材，提升多數社團使用機會。
	學務處課外活動組
	為因應目前校內46個社團辦理活動日益蓬勃發展，為能提供學生社團完整紀錄並提升活動紀錄拍攝水準，並符合台銀標採購項目，擬變更採購項目名稱為單眼數位相機。
單眼數位相機並無「光學變焦」規格,故刪除。
	13412000
機械儀器及設備

132013-03

	18-7
	原申請案
	防潮箱
	(1)公升數：186公升。

(2)電源：110V/220V 50/60Hz。

(3)耗電量：8W。

(4)同級品或以上。
	2
	組
	12,000
	24,000
	提供音樂性社團辦公室防潮箱收納樂器耗材，以增加樂器使用之壽命。
	學務處課外活動組
	
	13612000

其他設備

132013-04

	
	修正內容
	防潮箱
	(1)公升數：243公升。

(2)電源：110V+10V 50/60Hz。

(3)耗電量：10W。

(4)同級品或以上。
	2
	組
	12,000
	24,000
	提供音樂性社團辦公室防潮箱收納樂器耗材，以增加樂器使用之壽命。
	學務處課外活動組
	原提出防潮箱之規格已停產，擬申請變更現有之機種。
	13612000

其他設備

132013-04

	
	合　計
	
	
	
	
	


附件二

	102年度整體發展獎補助款用於學輔工作經常門經費分配表

	執行單位
	工作項目
	教育部補助款
	學校配合款
	總計
	備註

	
	
	經常門
	經常門
	
	

	課外活動組
	外聘社團指導老師費
	100,000
	0
	100,000
	支用則比照「教育部獎補助大專校院學生事務與輔導工作經費及學校配合款實施要點」及學務處有關學輔經費相關規範辦理。

	課外活動組
	學生自治輔導系列活動
	80,000 
	20,000 
	100,000
	

	課外活動組
	服務學習系列活動
	30,000 
	20,000 
	50,000
	

	課外活動組
	社團活動補助經費
	80,000 
	0 
	80,000
	


	課外活動組
	社團美化競賽
	20,000 
	0 
	20,000
	

	生活輔導組
	品德教育系列活動
	20,000 
	20,000 
	40,000
	

	生活輔導組
	工讀與弱勢助學輔導
	25,000 
	10,000 
	35,000
	

	衛生保健組
	衛保志工培訓
	15,000 
	0 
	15,000
	

	諮商中心
	性別平等教育暨生命教育系列活動
	30,000 
	10,000 
	40,000 
	

	
	總計
	400,000 
	80,000 
	480,000 
	


附件三  

  「亞東技術學院服務學習發展委員會設置辦法」法規修正條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說明

	第二條 本委員會設置委員若干人，其組成如下：

一、主任委員由校長兼任。
二、副主任委員由教務長兼任。
三、委員有主任秘書、教務長、學務長、總務長、通識教育中心主任、職涯發展處處長、研究發展處研發長、圖書資訊處圖資長、電通學群學群長、工程學群學群長、管理暨健康學群學群長、各學群推薦教師一至二人及學生代表二人；委員任期為一年，由校長聘任之。

	第二條 本委員會由委員十至十五人組成之：

一、主任委員由校長兼任。

二、委員有教務長、學務長、通識中心主任、各學群推薦教師一至二人及學生代表二人；委員任期為一年，由校長聘任之。
三、執行秘書由學務長兼任。
	1.修正委員會總人數。

2.新增副主任委員職務。

3.增加委員會委員名單。
4.刪除執行秘書一職。


亞東技術學院101學年度畢業典禮實施計畫  

一、目的：

 （一）回顧︰回顧與總結畢業生在校期間之學習活動。

 （二）感恩︰藉由儀典引導學生產生感恩之心。

 （三）祝福︰祝賀畢業生學業有成，並傳達深切祝福與期許。
二、畢業主題：

   經畢聯會各班代表集思廣議，並公開票選出「展」為101學年度畢業主題，感性分享亞東學

   子即將畢業踏出校門，象徵未來成長人生正逐漸轉型，也面臨發展的契機。應凝結全力，努

   力拓展未來之際，人人都應懷抱大展鴻圖的企圖心，全力以赴。
三、畢業典禮時間：

 （一）正式時間︰102年6月15日（週六）09時至10時30分

       運籌所、資通所、應用所、電機系、電子系、通訊系、護理系、醫管系、材纖系、

       機械系、工商設計系、工管系、資管系、行銷系

  (二) 預演時間：102年6月7日（週五下午1400時）。
四、畢業典禮地點：

    本校有庠科技大樓B1演藝廳。
五、典禮時間配當與流程：
	時間
	活動流程
	內容說明
	備註

	08:30

︱

09:00
	校園巡禮
	由學生會、系學會代表引導各級師長、來賓、家長及畢業生進入會場
	

	09:00
︱

09:10
	典禮開始
	1.背景音樂

2.親善大使、服務同學引導來賓、 

  師長、家長就座

3.歡迎校長、師長、嘉賓蒞臨會場
	播放背景音樂

	09:10
︱

09:15
	我們的故事
	播放畢業生生活回顧影片
	播放背景音樂

6/4日完成

	09:15

︱

09:17
	頒發研究所畢業證書
	1. 所長推薦研究所畢業生   

2. 校長核定

3. 研究所畢業生出列領證

4. 台上合影
	播放背景音樂

	09:17

︱

09:20
	頒發學士畢業證書
	1. 教務長推薦學士畢業生

2. 校長核定

3. 學士畢業生代表出列領證

4. 台上合影
	播放背景音樂

	09:20

︱

09:25
	校長致詞
	恭請校長介紹嘉賓與致詞
	

	09:25

︱

09:35
	嘉賓（董事長）致詞
	恭請嘉賓（董事長）致詞
	

	09:35

︱

09:53
	頒獎－

1.學業成績優異獎
	1.各班前三名同學逐一出列領獎

2.請校長或頒獎人頒獎
	播放背景音樂

	09:53

︱

09:58
	頒獎－

1.成就獎章
	1.成就獎章得獎同學逐一出列領獎
2.請校長或頒獎人頒獎
	播放背景音樂

	09:58

︱

10:03
	卓越表現
	播放亞東學生卓越榮耀表現
	播放背景音樂

6/4日完成

	10:03

︱

10:08
	畢業生致詞
	畢業生代表發表感言
	

	10:08

︱

10:20
	撥穗
	畢業生接受師長撥穗

撥穗師長：董事長、校長、群長
	播放背景音樂

	10:20

︱

10:25
	行謝師禮
	與會師長上臺

全體畢業生起立

畢業生向師長一鞠躬行謝師禮

師長答禮
	

	10:25

︱

10:30
	禮成
	1.畢業生獻花給來賓及師長

2.貴賓離場

3.由教官及服務同學協助疏導畢業生同學及家長出場
	導引學生從禮堂大門後側樓梯出場


六、任務分工與管制：

	任務分組
	單 位
	工  作  項  目
	備 註

	計畫組
	學務處

生輔組
	1. 統籌規劃畢業典禮各項事宜
	

	作業組
	教務處
	1. 學位證書印製

2. 畢業受證代表證書與推薦書之準備

3. 提供畢業班各班學業成績前三名名單

4. 發放學位證書（時間、教室分配）
	第2.3.4項

請於5月31日前送生輔組

	
	通識中心
	協助畢業生致詞人選與內容指導
	生輔組提供致詞人名單及講稿至通識中心，請通識中心指導後，於5月31日前送生輔組

	
	各系

(含學會)
	1. 畢業典禮學生及師長參加人數統整

2. 102年6月14日中午12時至生輔組領取學士服及碩、博士袍。

3. 102年6月15日典禮結束後將各系所借服裝送繳生輔組統一整理。

4. 102年5月15日前各系將參加典禮師長名單逕送生輔組彙辦。

5. 協助回顧祝福及卓越表現影片製作
	

	
	職涯發展
	1.   提供畢業生證書圓筒
	

	接待組
	秘書室
	1. 貴賓及董事之邀請與邀請卡寄送
2. 貴賓接待與服務
3. 媒體記者等邀約與新聞稿之發布
	

	場地組
	環保暨安全衛生中心
	1. 貴賓及家長車輛停放規劃
2. 協調各出入口警衛人員

3. 提供警務人員休息室
	

	
	總務處
	1. 有庠科技大樓禮堂場地佈置（含貴賓室、會場座椅、盆景擺設）及環境整理復原
2. 閱覽室家長休息區場地佈置及環境整理復原

3. 典禮會場音響、音效規劃與管制

4. 貴賓室茶水及簽到桌之安排
5. 閱覽室家長休息區茶水及簽到桌之安排

6. 相關器材及雜物運送
7. 撥穗師長墊高木箱
8. 祝賀花籃接收與佈置
9. 圍欄5具
	102年6月6日起有庠大樓地下室停止外借，以利會場佈置。

	
	圖資處
	1. 於閱覽室家長休息區協助架設多媒體同步播放
	

	安全組
	學

務

處
	軍

訓

室

暨

校
安
中
心
	1. 會場人員管制、引導及會後之疏散與調整

2. 會場週邊
3. 校門前後入口處人員管制、引導、安全與秩序維持
4. 停車場停放管制

5. 有庠4.5樓休息區管制

6. 舞台前頒獎及撥穗學生上台管制
	

	   支援組
	
	課
外
活
動
組
	1. 會場音樂彙編
2. 音控室典禮程序音樂收錄及控制

3. 協助舞台頒獎程序及相關行政工作
4. 協助舞台前撥穗學生上台管制
5. 協助聯繫畢聯會配合典禮相關事宜
	第1.2.3.4項

請於5 月31日前完成

	
	學務處
	聯合

服務

中心
	1. 協助受獎學生預演通知
2. 相關畢業典禮事宜之宣達
	

	
	
	諮商中心
	1. 協助舞台頒獎程序及相關行政工作
2. 協助舞台前撥穗學生上台管制

3. 協助貴賓接待（含貴賓室）事宜
4. 協助攝錄影工作
	

	       典禮組
	       學務處
	生輔組
	1. 畢業典禮之全盤規劃及各組間協調聯絡事宜

2. 場地規劃佈置與受獎學生座次安排

3. 邀請函之設計與印製與發送

4. 統計師長畢業生參加人數

5. 服務同學之選派與訓練

6. 獎狀內文印製與護貝

7. 成就奬章之審定與簽核

8. 典禮預演與會學生通知

9. 畢業生家長報到與引導服務

10. 典禮用品採購(貴賓、受獎代表鮮花、胸花、畢業生條飾及師長條飾)

11. 撥穗老師名單彙整

12. 博、碩、學（專）士袍數量彙整、發放與回收

13. 司儀稿撰寫、司儀之遴選與訓練及典禮流程掌控
14. 典禮當日工作人員餐點購買及發放

16  回顧祝福及卓越表現影片製作

15. 大門佈置（架設充氣拱門一座）

16. 羅馬旗架設（29組）

17. 組合幕大看板Truss架設（250*350cm兩座）

18. 有庠會場外情境佈置

19. 租借會場椅子200張
	

	
	
	衛保組
	1. 緊急醫療站之開設

2. 協助舞台頒獎程序及相關行政工作
3. 協助舞台前撥穗學生上台管制
	


七、經費：由本組畢業典禮活動相關經費項下勻支。
八、其他：未盡事宜之處，於協調會中請
�








附件四








