
亞東技術學院一○七學年度學務處第二次處務會議 會議紀錄 

會議時間：108 年 03 月 28 日（星期四）中午 12 時 

會議地點：方城 108 師生互動坊 

主  席：林演慶學務長                                  紀錄：魏曉婷 

出席人員：學務處各組組長、主任、學務處所有同仁 

缺席人員：鄧碧珍組長(公假)、黃啟峰(婚假)、陳柏瑋(休假)、張韶砡(公假) 

壹、 主席報告 

一、 首先歡迎學務處新進人員，諮商中心資源教室周暐峻、戴筱涵與楊琍凌職員。 

二、 方城堡壘計畫部分內容已納入 108 學年度特色發展計畫，請同仁們共同配合與協助。也

請同仁編列 108 學年預算時能完善規劃，讓經費能充分運用，請於 108 年 4 月 11 日(週

四)下班前上會計系統完成編列。 

三、 請課外活動組(傳愛飛翔計畫)、體育衛生保健組(運動代表隊計畫)撰寫計畫向董事會/集

團申請經費(建議提高金額)，請於 108 年 4 月 30 日(週二)完成申請。 

四、 請所有同仁應將自己工作內容的檔案放在資料庫裡（雲端、硬碟），隨時可以提用與交

接。請養成結案後整理檔案的習慣，分門別類的將各項檔案整理好，務求完整。 

五、 請隨時注意水、火與用電的安全；亦應教育各社團幹部隨時保持空間整潔及安全宣導。 

六、 請所有同仁申請研習時，需提供研習相關附件。 

七、 為改善學務處的文化與風氣，提倡「禮貌運動」，希望學務同仁與主管能互相尊重，

跨處室單位之間有良好的溝通機制，擬訂「快樂工作‧事情做好」為學務目標，透過

謙卑的工作態度與懂得解決事情的方法，共同營造友善的職場環境。 

八、 工作執行或溝通上若遇到問題，請隨時報告主管尋求協助，未來年度考核會特別重視

工作態度與禮貌，請同仁留意與配合。 

九、 訂定 108 年 6 月 25 日(週二)進行 107 學年度校務自我評鑑，邀請台北科技大學林惟鐘學

務長擔任評鑑委員，請各位同仁當天務必共同參與和協助，以致順利完成。 

貳、 臨時動議(無) 

參、 散會(13 時) 


