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亞東科技大學一一五學年度第 1 學期 

第一次學務處主管會議紀錄 

會議時間：115年8月25日（星期二）上午9時30分 

會議地點：有庠10604團輔室會議室  

主    席：顏昭文學務長                                 紀錄：魏曉婷 

出席人員：黃良印組長、曾騰輝組長、鄧碧珍組長、傅孝維主任、廖美惠主任(公

假，劉慧玲職員代) 

壹、 主席報告 

一、 依據 114 學年度第 11 次擴大行政會議校長指示，目前仍有 6 個系所的產業實習比例未

達 80%，請學務處職涯中心持續追蹤並協助輔導，汲取明志科大與長庚科大之經驗，學

生自大一起即安排完善的工讀與實習機制，循序漸進培養實務能力。近年本校透過與 

ETC、亞東醫院等關係企業之產業實習鏈結，建立穩固的合作管道，希望藉此將全校產

業實習比例逐步推升至 90%以上，方能逐步鞏固評鑑指標。 

二、 依秘書室指示，116 學年請額外編列遠東集團實習留任獎學金(對象為 115 學年度畢業留

任的學生)，每位留任學生 5 萬元，請職涯中心根據往年留任學生數預劃發放金額。另

外，116 學年度菁英入學獎學金也請依歷年名額預劃金額，請課外組也預先規劃。 

三、 有關學務處活動資訊(含社團)應於網路公開，並將最新消息、相關文件資料及成果報告

等資訊存放於雲端，敬請學務處各組將歷年成果更新至各單位所屬網頁(請完整更新至

114 學年度)，也請確認網頁上的資訊是否正確與符合現況。 

四、 請學務處各單位檢視所屬空間環境與布告欄，請保持整潔衛生並更新即時訊息，尤其是

通道請保持整齊暢通不要堆放雜物、生輔組奉茶區活動公布欄也請更新資訊。 

五、 115 年度學務標竿學習參訪是由生輔組負責，下半年度要參訪的學校與時間請持續追蹤

進度；另外有關學務處校外交流部分，請各單位針對活動屬性準備合適的禮品，若有問

題請再提出討論。 

六、 115-1 學務處主管會議與學生事務會議時間如下表，敬請主管們配合出席會議，若臨時

有要事無法出席，敬請找代理人出席會議。115-2 學期提醒學務主管預留週二與週三上

午時段(9:00~12:00，請勿排課程與校內外活動)作為主管會議開會時間。 
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會議時間 會議名稱 會議地點 

115 年 08 月 25 日(二)上午 09:30 115-1-1 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 09 月 01 日(二)上午 10:00 115-1 學務處處務會議 有庠 10602 教室 

115 年 09 月 15 日(二)上午 09:00 115-1-2 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 10 月 07 日(三)上午 09:30 115-1 學生事務會議 有庠 10601 亞東講堂 

115 年 10 月 13 日(二)上午 09:00 115-1-3 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 10 月 27 日(二)上午 09:00 115-1-4 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 11 月 10 日(二)上午 09:00 115-1-5 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 11 月 24 日(二)上午 09:00 115-1-6 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 12 月 15 日(二)上午 09:00 115-1-7 學務主管會議 有庠 10604 團輔會議室 

115 年 12 月 30 日(三)上午 09:30 115-2 學生事務會議 有庠 10601 亞東講堂 

七、 115 年 9 月 1 日(週二)上午 10 點於有庠 10602 辦理 115 學年度第一次處務會議，敬請主

管同仁共同出席。 

八、 下次主管會議時間：115 年 9 月 15 日(週二)上午 9 點。 

貳、 確認上次會議紀錄及執行情形 

一、 案由：115 年度整體發展經費資本門規格修訂案，請審議。 

【提案單位：課外活動組】 

 說明： 

（一） 依秘書室整體發展獎補助經費計畫變更流程辦理。 

（二） 因原預劃項目與需求不符，以致需提送本次會議變更採購規格共計一項，修

訂規格對照表及說明如附表。 

（三） 提請本次會議討論，經核定後提送教育部 115 年度私立技專校院整體發展獎

勵補助經費專責小組會議審議，審議核定通過後始申請該資本門項目採購。 

決議：照案通過，請提專責小組會議審議。 

     執行情形：已提 115 年 8 月 13 日 115 年度第 3 次專責小組會議審議通過。 

主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。 

參、 提案討論 

一、案由：114 學年度學務處績優員工推選，請討論。 

【提案單位：學務處處本部】 

說明： 

（一） 依人事室 115 年 8 月 19 日(二)公告及「績優職技員工選拔獎勵辦法」辦理。 

（二） 選拔資格：職技員工連續在校服務滿 3 年以上(年資採計至 115 年 7 月 31 日

止)，近 3 年考績中 2 年列優等、1 年列甲等以上或最近 1 年獲記大功獎勵者，

得被推薦為績優職技員工。 

（三） 114 學年度學務處候選名單共 21 人，可推選 5 人，經人事室依法規與考績資

料篩選，與近 2 年得獎者不得推薦，共 12 人符合資格，如下表(※此表由人事

室初步審核提供)。 

（四） 請獲選 5 位同仁之績優推薦表(如附件一，P.6)與佐證資料請於 115 年 9 月 10
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日(二)送至人事室。 

NO 職稱 中文姓名 一級單位 二級單位 備註 

1  辦事員 魏曉婷 學生事務處 - 

106 學年推薦 

107 學年推薦/得獎 

110 學年推薦 

111 學年推薦/得獎 

2  專員 陳麗萍 學生事務處 生活輔導組 

102、103、105 學年 108

學年推薦 

109 學年推薦 

110 學年推薦/得獎 

3  專案人員 馬泰山 學生事務處 生活輔導組 109 學年推薦 

4  專案人員 呂育展 學生事務處 生活輔導組 113 學年推薦 

5  專案人員 陳宏政 學生事務處 課外活動組 110 學年推薦/得獎 

6  組員 廖欽福 學生事務處 體育衛生保健組 107 學年推薦 

7  技士 蕭惠卿 學生事務處 體育衛生保健組 

100 學年推薦 

101 學年推薦/得獎 

105 學年推薦/得獎 

108 學年推薦 

109 學年推薦/得獎 

8  秘書 賴清美 學生事務處 諮商中心 113 學年推薦 

9  專案人員 陳昱勳 學生事務處 諮商中心  

10  辦事員 吳怡霙 學生事務處 職涯發展中心 
105 學年推薦  

 

11  辦事員 張育芬 學生事務處 職涯發展中心 

109 學年推薦 

111 學年推薦/得獎 

 

12  專員 劉慧玲 學生事務處 職涯發展中心 111 學年推薦 

13  專案人員 陳柏瑋 學生事務處 生活輔導組 

106 學年推薦 

107 學年推薦 

108 學年推薦/得獎 

113 學年推薦/得獎 

(近 2 年不得推薦) 

14  專案人員 

高汝儀  

Dongi‧ 

Yusiw 

學生事務處 
原住民族學生資源中

心 

111 學年推薦 

112 學年推薦/得獎 

(近 2 年不得推薦) 

15  辦事員 蘇怡親 學生事務處 課外活動組 

102 學年推薦/得獎 

108 學年推薦/得獎 

112 學年推薦/得獎 

(近 2 年不得推薦) 

16  專案人員 黃鏞仰 學生事務處 諮商中心 
113 學年推薦/得獎 

(近 2 年不得推薦) 

17  專案人員 向信潭 學生事務處 生活輔導組 未符合資格 

18  專案人員 林百琳 學生事務處 課外活動組 未符合資格 

19  專案人員 張韶砡 學生事務處 諮商中心 未符合資格 

20  專案人員 高以晏 學生事務處 諮商中心 未符合資格 

21  工友 林暉傑 學生事務處 課外活動組 未符合資格 
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     決議： 

(一) 經主管票選討論投票，114 學年度學務處績優員工由吳怡霙、陳宏政、賴清

美、蕭惠卿、魏曉婷五位獲選(排序為姓氏筆畫)。 

(二) 會後請曉婷將獲選同仁名單提供人事室，並請獲選同仁於 115 年 9 月 10 日

(週四)前將推薦表與相關附件送至人事室。  

二、 案由：修正亞東學校財團法人亞東科技大學「海外短期志工服務學習補助要點」，如附

件二(P.7-10)，請審議。 

【提案單位：課外活動組】 

 說明： 

（一） 奉校長指示：請各單位檢視所屬法規第一條統一撰述為「亞東學校財團法人

亞東科技大學（以下簡稱本校）…，特訂定…（以下簡稱本辦法或本章程、

本要點等）」。 

（二） 統一本校法規用語。 

（三） 修正內容如對照表，經學務主管會議審議通過後，提報學生事務會議。 

海外短期志工服務學習補助要點修正前後全文 

修正條文 現行條文 說明 

一、亞東學校財團法人亞東科技大學

(以下簡稱本校)為鼓勵學生建立國

際視野及提升服務熱忱，由團隊合

作中訓練領導及協同能力，特訂定

「亞東學校財團法人亞東科技大

學海外短期志工服務學習補助要

點」(以下簡稱本要點)。 

一、亞東學校財團法人亞東科技大學

(以下簡稱本校)為鼓勵學生建立國

際視野及提升服務熱忱，由團隊合

作中訓練領導及協同能力，特訂定

「海外短期志工服務學習補助要

點」(以下簡稱本要點)。 

統一本校法規用語 

決議：照案通過，請提學生事務會議審議。 

肆、 單位報告 

一、生活輔導組：有關有庠6樓生輔組外走廊空間布置，原先想改變燈光與座椅讓整體更溫

馨，但有詢問總務處，該空間為公共空間，學校已有整體規劃會重新擺設新的座椅。目

前生輔組會將所屬空間走廊與周邊進行整理與美化。 

伍、 臨時動議 

一、 案由：有關本校菸害防制實施計畫，請討論。 

說明：依據教育部於本(112)年 2 月 21 日以臺教綜(五)字第 1122100159 號函檢送「大專

校院因應『菸害防制法』修正之注意事項」，規劃菸害防制法實施計畫，並成立

菸害防治工作小組。目前大綱如附件三(P.10-11)，敬請相關單位審議。 

 決議：請體衛組協助生輔組擬定相關法規，請生輔組於下次會議提案，通過後提學生

事務會議審議。 
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陸、 散會(10時10分) 

柒、 附件 

附件一_亞東科技大學114學年度績優員工獎勵推薦表 (P.6) 

附件二_亞東學校財團法人亞東科技大學海外短期志工服務學習補助要點修正前後全文

(P.7-10) 

附件三_亞東科技大學校園災害防治實施計畫(P.11-12) 
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附件一_亞東科技大學114學年度績優員工獎勵推薦表 

亞東科技大學 

  114   學年度 績優員工獎勵推薦表 

                                                填表日期：115 年    月   

日 

姓名  單位  

職稱  到校日期  

最近三 

年考核 

成績 

114 學年  最近三 

年獎懲 

記錄 

114 學年  

113 學年  113 學年  

112 學年  112 學年  

114 

學 

年 

度 

優 

良 

事 

蹟 

（請敘述 114 學年之具體事實貢獻或優異工作績效） 

1. 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

綜 

合 

評 

述 

（由直屬主管填寫推薦理由） 

1. 

2. 

 

 

 

附 

件 

表 

1. 

2. 

 

 

直屬主管 一級主管 

  

1. 以上保證所填內容屬實，並檢附相關佐證資料為憑(附件請以 50 頁為限)。 

2. 請填妥本表經直屬主管簽核後，交由上一級主管簽核後送至人事室辦理。 
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附件二_亞東學校財團法人亞東科技大學海外短期志工服務學習補助要點修正

前後全文 

修正前全文 

亞東學校財團法人亞東科技大學海外短期志工服務學習補助要點 

107.10.03 本校 107 學年度第 1 次學生事務會議訂定 

110.7.20 本校 109 學年度第 1 次臨時學生事務會議修正通過 

112.6.28本校 111 學年度第 1 次臨時學生事務會議修正通過 

一、亞東學校財團法人亞東科技大學(以下簡稱本校)為鼓勵學生建立國際視野及提升服務熱

忱，由團隊合作中訓練領導及協同能力，特訂定「海外短期志工服務學習補助要點」(以

下簡稱本要點)。 

二、 本項經費來源如下： 

(一) 教育部補助款。 

(二) 政府機關其他補助款。 

(三) 校務基金。 

(四) 其他捐贈收入。 

三、 申請資格：本校當學期在學學生，具有開放心胸及高度抗壓性，主動積極且樂於接受挑

戰，願意克服環境困難付出與關懷，與他人建立良好合作關係者。 

四、 服務機構：國內外政府認可之國際性非營利團體組織，國外社區、學校等相關服務性機

構組織。 

五、 申請人或團體應於公告期限內提具下列文件，送計畫執行單位審核： 

(一) 申請表。(如附件一) 

(二) 歷年在學中文成績單。 

(三) 服務計畫書：內容須包含緣起、服務目的、前往服務國家或地區、服務時間及項

目、實施方式、培訓日程、當地緊急救援資訊及醫療資訊等事項說明。 

(四) 服務機構同意書。(如附件二) 

(五) 參與同意書。 (如附件三) 

(六) 參與國內外志工學習服務經驗證明(無者免附)。 

(七) 其他身份證明資料(無者免附)。 

申請文件不齊或不符合規定者，不予受理。審查完畢後，文件恕不奉還。 

六、 具有以下經驗者，優先甄選得國際短期志工服務學習補助： 

(一) 有國內 3 天以上服務營隊幹部經驗者。 

(二) 修習本校服務學習內涵課程且通過者。 

(三) 曾參與於海外服務團至少連續 7 天以上者。 

七、補助項目標準： 

(一) 獲核定補助者，補助項目及標準如下： 

1.機票費需檢附電子機票、機票票根正本及購票證明單(列有金額)或旅行業開立代收

轉付收據為憑： 

(1) 亞洲地區：新臺幣(下同)2 萬元為原則。 

(2) 亞洲以外地區：3 萬元為原則。 
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2.活動相關費用依預算來源核可項目，以單據實報實銷。 

3.海外服務團得依計畫需要由本校教職員擔任帶隊老師，其差旅補助內容依本校教

職員工出差辦法辦理，由計畫執行單位審核及支應。(如附件四) 

(二) 服務期間所有費用由該計畫執行單位墊付或簽請借支，依會計室規定辦理核銷。 

八、申請通過本要點補助之學生，須同意以下義務項目，如未完成則視同放棄補助資格： 

(一) 出團前須參加本校志工訓練課程及各團隊訂定之培訓或籌備活動，未完成培訓及籌

備得取消補助資格。 

(二) 配合計畫執行單位籌辦志工推廣活動、成果展。 

(三) 出團期間依計畫執行單位規定，填寫服務日誌及反思，彙集成冊，內容需含服務地

點介紹、服務內容、具體效益，並展示於全校性成果展。 

九、本要點經學生事務會議通過後，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。 
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修正後全文 

亞東學校財團法人亞東科技大學海外短期志工服務學習補助要點 

107.10.03 本校 107 學年度第 1 次學生事務會議訂定 

110.7.20 本校 109 學年度第 1 次臨時學生事務會議修正通過 

112.6.28 本校 111 學年度第 1 次臨時學生事務會議修正通過 

○○○. ○○.○○本校 115 學年度第○次學生事務會議修正通過 

一、亞東學校財團法人亞東科技大學(以下簡稱本校)為鼓勵學生建立國際視野及提升服務熱

忱，由團隊合作中訓練領導及協同能力，特訂定「亞東學校財團法人亞東科技大學海外

短期志工服務學習補助要點」(以下簡稱本要點)。 

二、 本項經費來源如下： 

(一) 教育部補助款。 

(二) 政府機關其他補助款。 

(三) 校務基金。 

(四) 其他捐贈收入。 

三、 申請資格：本校當學期在學學生，具有開放心胸及高度抗壓性，主動積極且樂於接受挑

戰，願意克服環境困難付出與關懷，與他人建立良好合作關係者。 

四、 服務機構：國內外政府認可之國際性非營利團體組織，國外社區、學校等相關服務性機

構組織。 

五、 申請人或團體應於公告期限內提具下列文件，送計畫執行單位審核： 

(一) 申請表。(如附件一) 

(二) 歷年在學中文成績單。 

(三) 服務計畫書：內容須包含緣起、服務目的、前往服務國家或地區、服務時間及項目、

實施方式、培訓日程、當地緊急救援資訊及醫療資訊等事項說明。 

(四) 服務機構同意書。(如附件二) 

(五) 參與同意書。 (如附件三) 

(六) 參與國內外志工學習服務經驗證明(無者免附)。 

(七) 其他身份證明資料(無者免附)。 

(八) 申請文件不齊或不符合規定者，不予受理。審查完畢後，文件恕不奉還。 

六、 具有以下經驗者，優先甄選得國際短期志工服務學習補助： 

(一) 有國內 3 天以上服務營隊幹部經驗者。 

(二) 修習本校服務學習內涵課程且通過者。 

(三) 曾參與於海外服務團至少連續 7 天以上者。 

七、 補助項目標準： 

(一) 獲核定補助者，補助項目及標準如下： 

1. 機票費需檢附電子機票、機票票根正本及購票證明單(列有金額)或旅行業開立代收

轉付收據為憑： 

(1) 亞洲地區：新臺幣(下同)2 萬元為原則。 

(2) 亞洲以外地區：3 萬元為原則。 

2. 活動相關費用依預算來源核可項目，以單據實報實銷。 

3. 海外服務團得依計畫需要由本校教職員擔任帶隊老師，其差旅補助內容依本校教

職員工出差辦法辦理，由計畫執行單位審核及支應。(如附件四) 
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(二) 服務期間所有費用由該計畫執行單位墊付或簽請借支，依會計室規定辦理核銷。 

八、申請通過本要點補助之學生，須同意以下義務項目，如未完成則視同放棄補助資格： 

(一) 出團前須參加本校志工訓練課程及各團隊訂定之培訓或籌備活動，未完成培訓及籌

備得取消補助資格。 

(二) 配合計畫執行單位籌辦志工推廣活動、成果展。 

(三) 出團期間依計畫執行單位規定，填寫服務日誌及反思，彙集成冊，內容需含服務地

點介紹、服務內容、具體效益，並展示於全校性成果展。 

九、本要點經學生事務會議通過後，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。
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附件三_亞東科技大學校園災害防治實施計畫 

 

亞東科技大學校園菸害防制實施計畫 
  

OO.OO.OO 本校 O 學年度第 O 學生事務會議通過 

【菸害防制法】於 112 年 2 月 15 日經總統修正公布，本校 112 年 3 月 1 日起

實施，「吸菸區撤除，學校全面禁菸」。 

依據教育部於本(112)年2月21日以臺教綜(五)字第1122100159號函檢送「大專校

院因應『菸害防制法』修正之注意事項」案及本校xxx年x月x日菸害防制工作小

組會議決議辦理。 

一、 『菸害防制法』已於112年2月15日經總統修正公布，其條文涉學校之重點：

包括明訂大專校院全面禁菸、提升禁菸年齡至20歲、全面禁止類菸品（電子

煙）及加強管制指定菸品（加熱式菸品）等規範。 

二、 校園配合『菸害防制法』規範，112年3月1日起實施，「吸菸區撤除，學校

全面禁菸」。 

三、 違反菸害防制法依學生獎懲辦法規定，予以懲處。另違規者，依菸害防制法

最高罰新台幣1萬元。 

四、 本校菸害通報窗口：校安中心值勤專線：xxxxxxxxxx、 0933-013503及衛生

福利部國民健康署菸害檢舉專線0800-531-531。 

 

• 教育部於本(112)年 2 月 21 日以臺教綜(五)字第 1122100159 號函檢送「大專校院因應『菸害防制法』修正之注意事

項.pdf 

 

https://osa.ntut.edu.tw/app/index.php?Action=downloadfile&file=WVhSMFlXTm9MelV6TDNCMFlWODJPVGszT0Y4NU1UVTFOamc0WHpRME9EWTRMbkJrWmc9PQ==&fname
https://osa.ntut.edu.tw/app/index.php?Action=downloadfile&file=WVhSMFlXTm9MelV6TDNCMFlWODJPVGszT0Y4NU1UVTFOamc0WHpRME9EWTRMbkJrWmc9PQ==&fname
https://ws.moe.edu.tw/Download.ashx?u=LzAwMS9VcGxvYWQvMy9yZWxmaWxlLzc4MzkvODgyNzYvOTE5MDRmNjEtZDhlZS00NTA2LThkODctODA0YzA1ZTAyZTQ0LnBkZg%3d%3d&n=5aSn5bCI5qCh6Zmi5Zug5oeJ44CM6I%2b45a6z6Ziy5Yi25rOV44CN5L%2bu5q2j5LmL5rOo5oSP5LqL6aCF77yIMTEy5bm0MuaciDIw5pel77yJLnBkZg%3d%3d&icon=..pdf
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