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附件一 各單位工作內容報告或說明事項 

一、 軍訓室暨校安中心：4 月份辦理活動及相關工作 

1.4 月 3 日婦幼安全教育─生活危機應變﹝進修部﹞，參加人數 98 員 

2.4 月 3 日進修部 3 年級週會 

3.4 月 6 日九二一地震園區參訪活動，參加人數 42 員 

4.4 月 25 日日間部、進修部四年級週會 

5.辦理學生兵役抵免 25 人次 

6.辦理學生兵役緩徵暨緩徵消滅計 37 人次 

7.協助學生交通事故處理 3 件、物品遺失協尋 2 件 

二、 聯合服務中心 

（一） 4/2－4/30 日服務事項統計：  

      處室 

收件數 
教務處 學務處 總務處 其他服務事項 合計 

件次 207 254 12 2202 2675 

（二） 校內及校外獎學金發放通知  

(1) 校內：學業前三名獎學金(已入學生帳戶) 

(2) 校外：戰國策獎學金(已入學生帳戶) 

(3) 目前出納組持續辦理入帳之獎學金計有徐元智、董事長、明倫、行政院原住民

獎助學金四項獎學金。 

（三） 4 月 28 日亞東親師日辦理發放餐卷及其他服務事項，圓滿達成。 

（四） 目前重點工作與註冊組密切聯繫畢業班級學生之前三名名冊  之獲得，俾便準

備畢業典禮當日獎學金及獎狀發放作業。 

（五） 持續加強各項學生服務事宜。 

三、 處本部  

（一） 預計辦理工作： 

(1) 101-104 校發計畫書彙整與編修 

(2) 101 學年校內預算編列及與 101-104 校發書對應情形比對，已於週一向各單位主

管分別說明校發書表格填列與新學年預算編列對照作法。101 學年各單位預算編

列如附件請確認。 

(3) 101.5.23（三）於元智 911 會議室召開學生事務會議，如有提案請各單位於 5 月

18 日中午前提供電子檔以利彙整。 

(4) 101.5.23（三）將於學生事務會議後同時召開亞東親師日檢討會。 

（二） 請各單位協助事項： 

(1) 請各組承辦人員及主管於支出憑證紙本簽核與會計系統點核務必同步； 
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(2) 學輔計畫、獎補助款及特色主題經費於核銷時所需檢附之附件及佐證資料，只

需檢附一份； 

(3) 函文或簽呈簽辦時，如有會辦處內單位，煩請提醒工讀生或同仁於遞送公文時，

先送至處內各單位會辦完成後始送至學務長簽核。 

（三） 學務 E 化辦理情形與未來規劃： 

期程 101 年 04 月 03 日 至 101 年 05 月 09 日 

原定工作項目 執行情形 

1. 亞東親師日報名網頁 

2. 學輔經費管控系統 

(1) 結案報告 

(2) 修正修改申請單項目與經費來源異常 

3. E-Mentoring 

(1) 志工服務批次認證&郵件提醒 

(2) 志工服務批次認證&郵件提醒增加未滿

12 小時列表 

(3) 新增社會實踐能力-校外幹部功能 

(4) 修正核心知能統計時數異常 

4.電子看板版面修改 

1. 已完成 

2. 已完成 

3. 已完成 

4. 修改中 

工作項目排程  

1. 學輔經費管控系統 (開發中) 

(1) 結案報告連結 

(2) 與 E-Mentoring 學務行事曆連結並提醒

結案 

2. E-Mentoring 功能修改 (開發中) 

(1) 志工與核心知能 3 年級後參加活動不列

入計算 

(2) 志工與核心知能新增例外名單並加入時

間區間(轉(復)學生例外累計用) 

 

四、 課外活動組 

（一） 4 月份活動辦理成果 

時間 活動名稱 人數 

101.04.12 學生權益座談-與電算中心&圖書館有約 27 人 

101.04.26 學生權益座談-與總務處有約 24 人 

101.04.27 學生權益座談-與校長有約(一) 18 人 

101.04.26 名人演講-趙正平-你是甚麼咖? 312 人 

101.04.28 青年志工課程訓練-基礎 60 人 

101.04.29 青年志工課程訓練-基礎 60 人 
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（二） 核心知能講座級幹部統計 

1.大一各班核心知能講座統計(100 級) 

系所 班級人數 完成人數 完成率 參與時數 平均時數

材料與纖維系 A 班 46 2 4.35% 437 9.5  

材料與纖維系 B 班 48 1 2.08% 408 8.5  

機械工程系 A 班 54 5 9.26% 471 8.7  

機械工程系 B 班 57 6 10.53% 584 10.2  

機械工程系 C 班 58 0 0% 186 3.2  

電機工程系 A 班 58 1 1.72% 494 8.5  

電機工程系 B 班 57 0 0% 472 8.3  

電子工程系 A 班 60 4 6.67% 783 13.1  

電子工程系 B 班 57 6 10.53% 607 10.6  

工業管理系 A 班 55 4 7.27% 509 9.3  

工業管理系 B 班 

 
55 4 7.27% 514 9.3  

工商業設計系 A 班 58 10 17.24% 926 16.0  

工商業設計系 B 班 54 1 1.85% 378 7.0  

通訊工程系 A 班 55 9 16.36% 612 11.1  

通訊工程系 B 班 55 1 1.82% 631 11.5  

醫務管理系 A 班 55 5 9.09% 782 14.2  

醫務管理系 B 班 56 7 12.50% 780 13.9  

資訊管理系 A 班 53 0 0% 424 8.0  

資訊管理系 B 班 53 2 3.77% 554 10.5  

行銷與流通管理系 A 班 51 0 0% 341 6.7  

行銷與流通管理系 B 班 51 0 0% 293 5.7  

合計 1146 68 5.93% 11186 9.8 

2.大二各班核心知能講統計(99 級) 

系所 班級人數 完成人數 完成率 參與時數 平均時數 

幹部未通過

(計算包含

1002 學期)

材料與纖維系 A 班 45 15 33.33% 969 21.5  11 

材料與纖維系 B 班 44 27 61.36% 988 22.5  13 

機械工程系 A 班 57 10 17.54% 983 17.2  24 

機械工程系 B 班 55 22 40% 1129 20.5  22 

機械工程系 C 班 57 29 50.88% 1146 20.1  19 

電機工程系 A 班 49 12 24.49% 744 15.2  16 

電機工程系 B 班 50 24 48% 958 19.2  18 

電機工程系 C 班 52 29 55.77% 1347 25.9  15 
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系所 班級人數 完成人數 完成率 參與時數 平均時數 

幹部未通過

(計算包含

1002 學期)

電子工程系 A 班 52 37 71.15% 1337 25.7  17 

電子工程系 B 班 58 27 46.55% 1276 22.0  20 

工業管理系 A 班 52 22 42.31% 1095 21.1  16 

工業管理系 B 班 51 22 43.14% 1069 21.0  14 

工商業設計系 A 班 57 22 38.60% 1138 20.0  22 

通訊工程系 A 班 54 16 29.63% 966 17.9  24 

通訊工程系 B 班 52 18 34.62% 945 18.2  21 

醫務管理系 A 班 60 49 81.67% 1480 24.7  18 

資訊管理系 A 班 50 23 46% 1034 20.7  14 

資訊管理系 B 班 52 34 65.38% 1153 22.2  15 

行銷與流通管理系 A 班 48 27 56.25% 1207 25.1  13 

行銷與流通管理系 B 班 50 34 68% 1333 26.7  9 

合計 1045 499 47.75% 22297 21.3 341 

3.大三各班核心知能講統計(98 級) 

系所 班級人數 完成人數 完成率 參與時數 平均時數 

幹部未通過

(計算包含

1002 學期)

材料與纖維系 A 班 46 31 67.4% 1145 24.9  2 

材料與纖維系 B 班 45 27 60.0% 913 20.3  5 

機械工程系 A 班 50 39 78.0% 1350 27.0  8 

機械工程系 B 班 48 48 100.0% 1451 30.2  7 

電機工程系 A 班 48 42 87.5% 1246 26.0  0 

電機工程系 B 班 48 39 81.3% 1204 25.1  0 

電機工程系 C 班 47 35 74.5% 1198 25.5  2 

電子工程系 A 班 48 42 87.5% 1349 28.1  6 

電子工程系 B 班 50 45 90.0% 1406 28.1  2 

電子工程系 C 班 48 43 89.6% 1328 27.7  7 

工業管理系 A 班 51 47 92.2% 1378 27.0  1 

工商業設計系 A 班 51 40 78.4% 1399 27.4  10 

通訊工程系 A 班 50 46 92.0% 1310 26.2  3 

通訊工程系 B 班 49 40 81.6% 1234 25.2  7 

醫務管理系 A 班 58 57 98.3% 1985 34.2  8 

資訊管理系 A 班 50 44 88.0% 1327 26.5  1 

行銷與流通管理系 A 班 50 39 78.0% 1367 27.3  6 

合計 837 704 84.1% 22590 27.0  75 
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4.1002 學期核心知能統計 

單位 辦理場次 提供總人次提供總時數認證總人次認證總時數 

課外組 15 2182 4684 384 768 

生輔組 12 1035 2370 383 1046 

諮商中心 58 2238 5086 2028 4412 

衛保組 10 645 1175 326 599 

實輔組 14 1135 2325 223 436 

校安中心 3 342 684 222 444 

其他 4 800 1200 99 99 

總計 116 8377 17524 3665 7804 

 

 辦理場次 提供總人次提供總時數認證總人次認證總時數 

自我探索開發 43 1964 3903 1114 2066 

生涯發展輔導 8 905 1585 241 373 

生活態度尊重 11 421 842 307 614 

社團活動參與 4 742 1404 0 0 

人文藝術賞析 18 1695 3890 1420 3305 

態度養成活動 18 1590 3280 197 394 

品德教育培育 8 800 2100 327 934 

服務學習推廣 6 260 520 59 118 

總計 116 8377 17524 3665 7804 

 

1001 學期總計 
辦理場次 提供總人次提供總時數認證總人次認證總時數 

120 10036 18053 7927 14350 
 

五、 生活輔導組 

（一） 1002 缺曠分析： 

1. 針對缺曠過多班級進班輔導：日間部通訊三 B(時間：101 年 05 月

08 日 11:00) 

2. 1002 缺課各系一覽表(資料來源：portal，統計至 101.05.08) 

1. 日間部： 
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日間部各系假別分析 

系別 
材

纖 

機

械 

電

機 

電

子 

工

管 

設

計 

護

理

通

訊

醫

管

資

管

行

銷

照

顧

雙

軌 

纖材

所 

資通

所 

應科

所

運籌

所

各系 

總人數 
321 543 517 484 309 274 103 409 283 312 304 39 40 14 32 20 10

每

人

平

均

缺

課

數 

事

假 
0.97 0.77 0.53 0.67 1.01 0.58 0.19 0.42 0.6 1.13 0.4 0.64 0.15 0 0 0 0 

病

假 
2.26 1.43 0.74 1.88 2.06 1.85 0.38 1.56 1.45 2.35 1.11 0.23 0 0 0 0 0 

公

假 
0.13 0.13 0.3 0.73 0.11 0.74 0 0.16 0 0.21 0.07 0.23 0 0 0 0 0 

曠

課 
7.98 4.14 5.37 6.22 8.28 4.4 1.4 6.81 1.9 6.88 6.32 1.15 2.23 0 0 0.3 0 

2. 進修部： 

進修部各系假別分析 

系別 材纖 機械 電機 電子 工管 設計 護理 通訊 醫管 資管 行銷

各系總人數 37 235 140 175 70 142 185 86 113 58 74 

每

人

平

均

缺

課

數 

事假 0.84 1.35 1.09 1.23 2.23 0.64 1.61 0.15 0.77 2.83 0.24

病假 0.92 0.46 0.51 0.57 1.81 0.58 0.34 0.08 0.97 4.36 0.26

公假 0.11 0.04 0.04 0.05 0 0.04 0 0.02 0.02 0.43 0 

曠課 2.32 3.04 3.31 3.13 4.53 5.65 0.59 2.6 6.04 6.6 3.86

3. 各系點名率（資料來源：電算中心。101.02.20 至 101.05.08） 

系別 各系點名節數 各系總節數 百分比 

材料與纖維系 951 1406 67.64% 

機械工程系 1511 2381 63.46% 

電機工程系 1513 2182 69.34% 

電子工程系 1722 2165 79.54% 

工業管理系 1057 1559 67.80% 

工商業設計系 796 1430 55.66% 

護理系 522 942 55.41% 

通訊工程系 1036 1890 54.81% 

醫務管理系 701 1300 53.92% 

資訊管理系 1252 1624 77.09% 

行銷與流通管理系 864 1334 64.77% 
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系別 各系點名節數 各系總節數 百分比 

老人照顧系 121 244 49.59% 

運籌管理研究所 0 18 0.00% 

資訊與通訊工程研究所 0 30 0.00% 

通識教育中心 2924 3478 84.07% 

總計 14970 21983 68.10% 

4. 缺曠輔導紀錄發放紀錄(超過 20 節曠課)： 

(1) 1002 針對超過 20 節曠課同學製發「缺曠輔導表」，共計發

放 322 人次(至 101.05.03)，並知會導師及家長，協助導師與

家長即時掌握學生到課情況。 

(2) 系統開放任課教師自由登錄缺曠情形，製發缺曠輔導表，各

系發放狀況： 
 

系別 材纖 機械 電機 電子 工管 設計 護理 通訊 醫管 資管 行銷 照顧 總計

日間 23 23 31 46 39 7 0 56 4 36 29 0 294 

進修 0 3 5 2 1 9 0 1 4 3 0 0 28 

總計 23 26 36 48 40 16 0 57 8 39 29 0 322 

(3) 回收率： 

月份 發放(份) 回收(份) 回收率 

3 42 38 90.48% 

4 196 158 80.61% 

5 84 8 9.52% 

總計 322 204 63.35% 

5. 缺曠因素分析(資料來源：缺曠輔導紀錄)： 



 

 

（二） 各

1

2

（三） 賃

月 日 活動

4 18 生活

（四）工讀

月 日 活動

4 25 工讀

（五）品德

月 日 活動

4 3 打造

4 20 100 學

六、 衛生

（一）

 

 

各項就學補

1. 各項就

定製作

2. 弱勢助

育部支

賃居住宿輔

動名稱 

活成長營-串

讀教育訓練

動名稱 

讀教育訓練(二

德深耕教育

動名稱 

造品德影響力

學年度品德教

生保健組 

） 本學期

每人發

參加者

步器步

健康講

減重 1

計數

素

補助辦理

就學減免辦

作核銷一覽

助學金合於

支付金額為

輔導 

串珠好手藝

練 

二)(講座) 

育 

力講座 

教育推廣與深

期「體重控制

發給計步器一

者需每周三至

步伐)，活動迄

講座 4 場，總

90 公斤，腰

計

數 學習因

素 31 11%

計數 其他

素 21 7%

計

素

理情形： 

辦理人數

覽表，報部

於補助者

為 8,840,9

參

藝 

參與人數

91 

深耕學校計畫

制班」，從 2

一台，利用

至衛生保健

迄今，已辦

總計參加人

腰圍有改善

計數 打工因素

71 24%

他因

%

計數 經濟因

素 17 6%

8 

數 459 名，

報部請領經

者 501 名，

900 元，已

參與人數

40 

數 活

元智 1

畫北區期中研

2 月 20 日至

用營養諮詢或

健組測量健康

辦理 6 場營養

人數達 691 人

善有 55 位，

計數素

計數 家庭因

12 4%

1002 缺曠

金額 14,0

經費。 

本校需支

已於 4 月

活動地

108 師生互

活動地點 

1 樓視聽教室

參與

10

研討會 1

至 3 月 7 日

或輕鬆搖擺

康數值(體重

養師諮詢、輕

人次，體重

減重將持續

數 生活作息

102 35%

因素計數 未述

因 11 計數

因素分析

042,201 元

支付金額為

24 日報部

地點 經

互動坊 學

經費

室 學輔

與人數 活

000 有庠

20 有庠

日招生，統計

擺享瘦-體能

重、血壓、

輕鬆搖擺享

重控制班學員

續至 6 月 6

述明原

4%數 健康因素

13 4%計數 選課因

2%計數 情緒

2%
計數 休學

元，已依教

為 6,332,00

部請領經費

經費來源 

學輔經費 

費來源 承辦

輔經費 陳麗

活動地點 

庠 B1 演講廳

庠 B1 演講廳

計有 62 名學

能運動等方式

、BMI、腰圍

享瘦-體能運

員至 4 月 2

6 日總驗收

因素 7 
緒因素 5 

學 2 1%
生活作

打工因

學習因

其他因

經濟因

家庭因

 

教育部規

00 元，教

費。 

承辦人

郭毓庭 已

辦人 備

麗萍 已完

經費來源

廳 獎補助款

廳 專案經費

學生參加，

式減重。

圍、登錄計

運動 4 場、

25 日已經

。 

作息

因素

因素

因素

因素

因素

教

備註 

已完成

備註 

完成 

源承辦人

款曾靜怡

費曾靜怡
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（二） 本學期 4月份衛生保健組衛生教育活動成果(如下表)，辦理 2場活動，共計有

193 人次參加。 

日期 時段 名稱 地點 
參加 

人數 

4/25（三） 15:00-17:00 
健康講座(三)-認識高血

壓 

元智 10F 國際會議

廳 
102 

4/25（三） 18：40-20：00 
向佐賀的超級阿嬤學習-

資源循環的社會 

元智 10F 國際會議

廳 
91 

七、 諮商中心 

活動內容 日期 參與人數 活動地點 

愛情夢飛船成長工作坊（3） 101.4.11 學生 8 人 致理技術學院 

大學必修學分之 

6 堂愛情魔法課（3）、（4） 

101.4.11 

101.4.25 
學生 20 人 

諮商中心團輔室 

方城 201 

搖滾情人夢工作坊（5）、（6） 101.4.11 

101.4.18 
學生 296 人 

元智十樓 

國際會議廳 

校園裡無聲的一角 
101.4.24 教師 20 人 

師生互動空間 

方城 108 

做自己生命中的貴人~心理測驗工作坊

（1） 

101.4.24~26 

(三場次) 
學生 46 人 

領導知能研習廰 

方城 408 

諮商中心志工團隊培訓活動~夢想襪娃

手作屋 
101.4.25 學生 25 人 

諮商中心團輔室 

方城 201 

The Key Of Love 探索體驗營 101.4.29 學生 14 人 台灣體育大學 

校園性侵害性騷擾加害者個案處遇研

討會 101.5.4 
大專院校輔導老師

90 人 

領導知能研習廰 

方城 408 

 

八、 實習與就業輔導組 

（一） 預定辦理事項： 
1.就業輔導 

日期 類別 主題 承辦人 

2012/5/16 學生活動 職場體驗-耐德科技參訪 柳亮偉 

2012/5/23 學生活動 行銷管理產業發展趨勢 柳亮偉 

 

2.學生學習行政事宜(證照、競賽、畢業流向) 

日期 類別 主題 承辦人 

2012/5/1 行政事務 競賽獲獎獎學金線上申請宣導 吳怡霙 

2012/5/2 學生活動 
100 學年度應屆畢業生上網填寫「大專院校畢業

學生流向資訊平台」宣導 
吳怡霙 

2012/5/8-5/16 行政事務 
勞委會「101 年度第二梯次全國技術士技能檢定」

報名收件、團報作業 
吳怡霙 
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3.遠東企業學園、實習輔導 

日期 活動名稱 承辦人 

5/3(四) 
產業學院講座--認識雲端與未來台灣通訊產業發展(遠傳電信

謝自強副總) 
黃聖閔 

5/11(五) 產業學院企業參訪—遠東新製衣廠、玉兔鉛筆 黃聖閔 

5/15(二) 實習委員會期中會議 黃聖閔 

5/16(三) 產業學院座談--紡織產業職涯規劃(與遠東新高階主管座談) 黃聖閔 

5/18(五) 
產業學院—管理暨照顧產業職涯規劃(與亞東醫院人體試驗

審議委員會主管座談) 
黃聖閔 

5/24(四) 產業學院—實習企業座談 黃聖閔 

5/30(三) 產業學院講座—紡織產業發展(遠東新劉鑫燦 黃聖閔 

4.國際學園 

月 日 活動名稱 
預估

人數
活動地點 經費來源 承辦人 

5 2 
國際學園—海外學園拔尖課程 

(Table Manners in  
Different Countries) 

30 方城110 其他 詹佳昌 

5 9 
國際學園—海外學園拔尖課程 

(Survival English) 
30 方城110 其他 詹佳昌 

5 16 
國際學園—海外學園拔尖課程 

(Office English:dialogue schemas) 
30 方城110 其他 詹佳昌 

5 30 
國際學園—海外學園拔尖課程 

(Common Courtesy & Social Skills) 
30 方城110 其他 詹佳昌 

6 6 
國際學園—海外學園拔尖課程 
(Speech of Blessing & Gratitude) 

30 方城110 其他 詹佳昌 

6 14 
國際學園—海外學園拔尖課程 

(Lunch Break Get-together) 
30 方城108 其他 詹佳昌 

5.校友活動 

月 日 活動名稱 預估人數 活動地點 經費來源 承辦人 

5 1 優秀校友推薦    柳亮偉 

5 26 校友活動 150 校外場地 校內/校友會 柳亮偉 

6 20 優秀校友遴選會議    柳亮偉 

6.方案 1-1 

日期 類別 主題 承辦人 

2012/5/31 行政事務 大專畢業生至企業職場實習方案結案報告提交截止 薛羽媛 

 

（二） 各系實習概況
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（三） 100 學年學生學習成效（請參閱附表） 

 

100-2 學期 各系實習概況 

系別 材纖 機械 設計 電機 電子 通訊 工管 資管 行銷 護理 醫管 照顧 合計 

實習廠商數 5 15 1 1 3 2 -- 3 3 6 14 3 53 

已送實輔組實習合約

廠商數 
5 15 1  3 2 -- 3 1 6 14   

實習廠商 

遠傳電

信 

 
亞東 

證券 

永泰 

(林政甫)

亞東醫

院*2(7

月才開

始實

習)、正

壘科技

*1、遠百

*1 

新達、遠

傳 

此學期

僅是掛

學分，上

學期實

習時數

皆已於

上學期

算完 

鼎新電

腦 

遠傳、遠

百、水最

美、7age

 

西園 

台北市

政府衛

生局、台

北市立

聯合醫

院、新北

市立聯

合醫院

 

和信 

國泰 

新光 

全國公

証 

署立 

北醫 

 

系統上

線資訊

 

紘輝 
 

 

東慧(紡

綜所) 遠傳電

信 

 

 

海馬 
 

 

實習人數 7 41 1 1 4 12 -- 7 2 103 58 40  

學生實習時數 

(請預估至 5/11 日，預

估值即可) 

2530 488 120 256  4512 -- 2688  21390 25056   


