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亞東技術學院 100 學年度第 2 學期 

第 5 次學務主管會議會議紀錄 

會議時間：101 年 5 月 29 日(二)14:00 

會議地點：方城 210 會議室 

主  席：王信雄學務長 

出席人員：黃振華組長、沈麗華組長、張淑貞組長/主任、張武揚主任、賴月圓組長、 

     郭仲堡主任、楊慧雯秘書 

紀    錄：楊慧雯 

會議紀錄： 

一、 主席致詞 

(一) 單位經費核銷支出憑證黏存單務必與預算會計系統電子申請單

同時送出； 

(二) 各單位留意公文簽辦之文字應工整； 

(三) 畢業典禮在即，畢業典禮前各項慶祝活動及當日社團表演節目

請課外組即早規劃與培訓； 

(四) 請於執行業務過程中，透過發掘學生問題，進而提出改善措施，

做為業務規劃參考； 

(五) 各組未來如出現人員異動之情形，應留意工作傳承與交接之完

整性； 

(六) 請各組組長（主任）能致力於提升各組凝聚力； 

(七) 技專評鑑委員建議應善用學習歷程檔作為導師輔導工具，請各
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組能思考如何整合資料庫，提供單一平台，並協請電算中心協

助； 

(八) 導師於學生輔導工作中的角色及應協助的工具為何？請各單位

能多加思考； 

二、 各單位工作報告及說明事項（請參閱附件一） 

主席指示： 

（一） 請透過學生問題類型之分析，進一步規劃相關輔導措施與因

應策略； 

（二） 缺曠輔導依賴導師輔導是不足的，有時應有適時輔導單位或

機制之介入，也請學務處內於從事輔導工作時，能依據學

生輔導類型或問題，甚至必要時進行全校學生校園生活問

題調查； 

（三） 校內社團指導老師費用佔了單位預算經費極大比重，是否會

影響單位其他業務之運作，請權衡單位預算各工作項目與

校內社團指導老師輔導費間是否應做適度調整。 

（四） 志工與環保議題為當今學生教育中極受重視議題，下次主管

會議時將與各單位討論環保教育如何推動之策略或措施。 

（五） 有關社會實踐能力畢業門檻補救措施時程規劃與公告應即

早作業，以免學生接收訊息過晚。 

（六） 請加強交通安全宣導措施，多加運用電子佈告欄之即時宣
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導。 

（七） 各單位應加強於學校網頁公告活動辦理成果，未來將規劃為

管制事項之一。 

三、 臨時動議（無） 

四、 散會(下午 4 時 20 分) 
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